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 موضوع طلب العروض: الفصل الأول

ن للمحاملللاةن ملللن بلللي مهنيلللةمحلللامب مباشلللر أو شلللركة  1 :علللدديتمثلّللل موضلللوع طللللب العلللروض فلللي اختيلللار 

للللدفاع واهلللا حقّ  فلللي القانونيلّللة جميلللع الإجلللراءاتالقيلللام بوبلديلللة الزريبلللة  نيابلللةالمرسّلللمين بجلللدول المحلللامينن ل

 .لعملاالجاري بها  شريعيةام التّ ـالأحك تقتضي الهيئات القضائية وفق ما  لدى المحاكم وسائرا عنه

 رفين المتعاقدين.ة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطّ يابة بدقّ ويبيّن عقد النّ 

 شروط الـمشاركة: 2الفصل 
  :في طلب العروض يمكن المشاركة

 تللللاريو صللللدور طلللللب فلللليالتعّقيللللب  الإسللللتئناف أو لللللدى المحللللامين المرسّللللمين بجللللدول المحللللامين لللللدى -1

 العروض.

 للمحاماة.  المهنية الشّركات -2

المباشللللرة بمقتضللللى قللللرار تلللل ديبي بللللات أو  عللللن الللللتين تعرّضللللوا ل يقللللاف أو لا تجلللوز مشللللاركة المحللللامينو

فلللال العاجلللل ملللا للللم يلللتمّ إلحلللاال ملللن قبلللل المحكملللة المختصّلللة خللللال اللللثلاث سلللنوات التلللي سلللبق  محللّللى بالنّ 

 .1اريو الأقصى لقبول العروضالتّ 

شللللريع المحللللامين الموجللللودين فللللي إحللللدى حللللالات المنللللع المنصللللو  عليهللللا بالتّ كمللللا لا يمكللللن مشللللاركة 

ين لمباشلللرة بلللاي تنشللل  بسللبب تضلللارح المصلللالح المرتبطللة بالعلاقلللة راتيللب الجلللاري بهلللا العمللل أو تلللل  التلّللوالتّ 

 كلللون فيهلللاي يالمحلللامي ورئللليس الهيكلللل العملللومي أو ب حلللد أعضلللاء اياكلللل التسّللليير أو المداوللللة أو تلللل  التلّلل

خللللر ع آأو أي ملللان ركة المهنيلّللة للمحلللامين قبلللل أيّ دعللللوى ضلللدّ جهلللة تعملللل للللديهاامي أو أعضلللاء الشّلللالمحللل

 من مرسوم المحاماة. 32 على معنى الفصل

 كيفية الـمشاركة: 3الفصل 
ضلللمن  وأ 2راكةفاقيلللة الشّلللاتّ فلللي إطلللار أو منفلللردا  طللللب العلللروضيمكلللن للمحلللامي المباشلللر المشلللاركة فلللي 

 شريع الجاري ب  العمل.تخضع للتّ شركة مهنية للمحاماة 

 توزيع طلب العروض إلى حصص: 4الفصل 
 الاسلللتئنافالمرسّلللمين للللدى ن موجّللل  إللللى جميلللع المحلللامي 3يتكلللوّن طللللب العلللروض ملللن قسلللط وحيلللد

دور صلللالمرسّلللمين للللدى التعّقيلللب فلللي تلللاريو  نسلللنوات أو المحلللامي( 5) والللتين تجلللاوزت ملللدّة ترسللليمهم خملللس

 المهنية للمحاماة. ركاتطلب العروض أو الشّ 

 سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 
ئللللة عوة إللللى المنافسلللة إللللى الهيإعللللان طللللب العلللروض مصلللحوبا بمللللف اللللدّ  نلللصّ  بلديلللة الزريبلللةرسلللل ت

ع ام عللللى الأقلللل قبلللل تلللاريو الإعللللان علللن طللللب العلللروض بهلللدف نشلللرل عللللى موقلللأيلّلل 3 الوطنيلللة للمحلللامين

 (.https://avocat.org.tn) :الهيئة

فقات العموميللللة الخللللا  بالصّلللل "الللللواح"روط مجانللللا مللللن موقللللع اس الشّللللح تحميللللل كللللرّ ى المترشّللللويتللللولّ 

(www.marchespublics.gov.tn) حللللرض علللللى تعميللللر الاسللللتمارة الإلكترونيللللة الموجللللودة لل أن يللللتمّ  بعللللد

 :ملللللللن موقلللللللع الهيئلللللللة الوطنيلللللللة للمحلللللللامين روطاس الشّلللللللكملللللللا يمكلللللللن سلللللللحب كلللللللرّ الموقلللللللع الملللللللتكورن 

(https://avocat.org.tn )  بلديللللللللة الزريبللللللللة "واح"موقللللللللع ب أوعنللللللللد الاقتضللللللللاءن: (www.commune-

zriba.tn) الإدارة الفرعيللللة  بلديللللة الزريبللللةروط مباشللللرة مللللن اس الشّللللوبالإضللللافة إلللللى لللللل ن تسللللحب كللللرّ  ن (

 بدون مقابل. الإدارية (للشؤون 

                                                   
التثبّتتتن اتتتع الالتتتوني اللمحاحنتتتي لشركتتتماه ية المتتتاةي الرخلنتتتي لشركماتتتمك   لتتتمي  لتتترع امتتترا ز الخندتتت  الورتتتااه  ل لتتتيال ت  ةال تتتا  الركم تتتي  إن 1

ي لشغتتتا وإ ةإحرتتتم للتتتمحي لتتترع نتتتلمنمز الشّ لتتتي الربتةّتتتي لرااحبتتتي ةاتمةوتتتي حنمةتتتي الركمانلبملخنيتتتي الوشنتتتم لش شتتت  الورتتتااه ةملتل تتتن  اتتت  الخنيتتت
جتتتمح ه  28الرتتتخحّي  تتته  2014ل تتتلي  764اتتتع ا ااقتتتم   16طلنتتتي ية ح تتتنع ال تتتاا ال ختتتان الربتتتتّ،إ قلتتتم ا حتفتتتم إ طبلتتتم  مدتتتم  ال ةتتت  الا

الرتوشّتتتت  ةفتتتتبإ رتتتتاةط ةإجتتتتاا از ندشنتتتته الركتتتتمانع ةلنمةتتتتي الخنمةتتتت  الوراانتتتتي لتتتتمع الركتتتتمة  ةالخنيتتتتمز اللفتتتتم ني ةا  احلتتتتي ةالو تتتتدالي  2014
 رني.ةالتوملشني ةالتكدن

للةتتتم ةتشتتتا ا ن محنتتتي ان محنتتتي ن تتتما  ةتتتنع اكتتتماننع اة اةثتتتا لشتماتتتان  نختتتم ةمتتتااةي ةغتتتا  الرمتتتمحةي ة ةلتتت  جرنتتت  اادمحنتتتمنخ  الرخلنتتتي   تتتما   2
البتتتمامز االتتتاا طشتتت  الوتتتاة  اتتت  نكملتتتم ا تتتخةلنمنخ  ة ملتتتاحخ  ةمحتتتي ةاتتتع اتتتا ادشتتته ةم افتتتم  قشتتت  ة تتتم   الوتتتاة  ة الةتتت لي ةندتتتان 

 نخم اع الخنيي الاطلني لشركمانع.ا ن محني اخراا قش
 لت  ةجاةم إ لم  لركمٍ  ابمرا ةامم ية لماةي اكمامك ةاممك قلم حنمةي الخند  الورااه لمع الركمة . 3
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 صلوحية العروض: 6الفصل 

 تلللداءاب( ا يومللل 120 ) ايومللل مائلللة وعشلللرون :ةلملللدّ  د تقلللديمهان بعروضلللهم بمجلللرّ يكون مللللزميصلللبح المشلللار

 د لقبول العروض.محدّ الى الأقص اريوللتّ من اليوم الموالي 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض: 7الفصل 

لإعلللان اام مللن تللاريو نشللر أيلّل( 10) ا إيضللاحات فللي أجللل أقصللال عشللرةمشللارأ أن يطلللب كتابيلّل يمكللن لكلللّ 

 عن طلب العروض. 

صلللللة وضلللليحات المتّ يتضللللمّن الإجابللللات والتّ عنللللد الاقتضللللاء  تمّ إعللللداد ملحللللق لملللللف طلللللب العللللروضنويلللل

روط فللي أجلللل اس الشّللل  إلللى جميلللع سللاحبي كللرّ حونن ويوجّلللي يطلبهللا المترشّللبالملاحظللات والاستفسللارات التلّلل

د لقبلللول العلللروض وللللل  عبلللر البريلللد الإلكترونلللي اريو الأقصلللى المحلللدّ ام قبلللل التلّللأيلّلل( 05) لا يتجلللاوز خمسلللة

ركة المهنيلللة للمحاملللاة المبللليّن فلللي الاسلللتمارة الإلكترونيلللة لسلللحب كلللرّاس الشلللروط المشلللار للمحلللامي أو للشّللل

 2014جللللانفي  28مللللؤرّ  فللللي ال 2014لسللللنة  764عللللدد مللللن الأمللللر  4 انيللللة مللللن الفصلللللإليهللللا بللللالفقرة الثّ 

المتعللّلللق بضللللبط شللللروط وإجللللراءات تكليللللف المحللللامين بنيابللللة الهياكللللل العموميللللة لللللدى المحللللاكم والهيئللللات 

 .القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

اس سللللحبوا كللللرّ حين الللللتين المعطيللللات التكميليلّلللة إلللللى المترشّللللالهيكللللل العمللللومين عنللللد الاقتضللللاء  يوجّلللل 

قبلللل انتهلللاء أجلللل تقلللديم أيلّللام ( 10) روط قصلللد مزيلللد توضللليح مللللف طللللب العلللروض فلللي أجلللل أدنلللال عشلللرةالشّللل

الللتل المعطيلللات التكميليلللة بالخاصللليات والمعلللايير  العلللروض قبلللل آخلللر أجلللل لتقلللديم العلللروض عللللى ألا تملللسّ 

 ية والجوارية.الفنّ 

 الضمانات الـمالية: 8الفصل 
فقات الصّلللل بتنظلللليمراتيللللب المتعلّقللللة التّ  تقتضلللليهاي التلّللل الماليللللة ماناتالضّلللل تقللللديم المشللللاركون مللللنيعفللللى 

 .العموميةّ

 الطّعن في كرّاس الشّروط: 9الفصل 
للأحكلللام اللللواردة بلللالأمر روط مخالفلللة اسلللات الشّلللنة بكرّ مشلللارأ محتملللل اعتبلللر البنلللود المضلللمّ  يمكلللن لكللللّ 

بتقللللديم مطلللللب فللللي  مللللن نفللللس الأمللللر 07 المحدثللللة بالفصلللللجنللللة اللّ م لللللدى يللللتظلّ  أن 2014 لسللللنة 764 عللللدد

( 10) عشلللرة فللي أجلللل أقصللال زمللةاللاّ دات ما بالمؤيلّللت ومللدعّ الاخلللالان فيللل  ل يبلليّ الحللرض مرفقللا بتقريلللر مفصّلل

ي التلّلل الحلللالاتفلللي  امأيلّلل( 5) إللللى خمسلللة الأجللللض الللتا علللن طللللب العلللروض ويخفلّلل الإعللللانملللن تلللاريو  امأيلّلل

 ام.أيّ ( 10) ةعشربد فيها أجل قبول العروض يحدّ 

العمللومي المعنللي بطريقللة تعطلللي  الهيكلللنسللخة ملللن العريضللة إلللى  ملها بللالتظلّ وبمجّللرد توصّلل جنللةاللّ تحيللل     

 .تاريخا ثابتا

 ى البللل ّ حتلّلل الإجلللراءاتم المعلللروض عليهلللا أن تللل لن بتعليلللق خلللال قرارالللا بشللل ن اللللتظلّ قبلللل اتّ  جنلللةللّ يمكلللن 

 .ية في ظاارااكان المطلب قائما على أسباح جدّ ا إلا نهائيّ 

عملللل ملللن تلللاريو ام أيلّلل (10) قرارالللا فلللي أجلللل أقصلللال عشلللرة لجنلللة مراقبلللة ومتابعلللة نيابلللة المحلللامينخلللت تتّ 

المطلوبلللة وفللللي غيلللاح لللللل  يرفللللع  والإيضللللاحاتالعمللللومي مرفقلللة بجميللللع الوثلللائق  الهيكلللللها بإجابللللة توصّللل

 الإجراءاتقرار تعليق 

 طريقة تقديم العروض: 10الفصل 
 تقديم العروض على مرحلة واحدة.  يتمّ 

ن العلللرض الفنلّلل ملللن الللتا الكلللرّاس فلللي ( 11) داتها المبينّلللة بالفصللللي والوثلللائق الإداريلّللة وجميلللع مؤيلّلليضُلللما

" لا يفلللتح طللللب : ظلللرفين منفصللللين ومختلللومين يلللدرجان فلللي ظلللرف ثاللللي خلللارجي يخلللتم ويكتلللب عليللل  عبلللارة

 بلدية الزريبة".ق بتكليف محامب لإنابة متعلّ  2022لسنة  3 :دعدعروض 

دات علللن طريلللق البريلللد والوثلللائق الإداريلللة وجميلللع المؤيلّلل يلللةروف المحتويلللة عللللى العلللروض الفنّ توجّللل  الظّللل

بط المركللزي التللابع لبلديللة ريع أو تسلللمّ مباشللرة إلللى مكتللب الضّللمضللمون الوصللول أو عللن طريللق البريللد السّلل

 مقابل وصل إيداع.  الزريبة

بط المعلليّن للحللرض ثللمّ وفللي مرحلللة ثانيللة تسللجّل فللي الللدفتر روف عنللد تسلللمّها فللي مكتللب الضّللجّل الظّللتسلل
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 الخا  بقبول العروض حسب تاريو وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 : يقصى آليّا

 .كلّ عرض ورد بعد الآجال 

  ّد.عرض لم يتضمّن وثيقة التعهّ  كل 

 .التين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباح المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين 

ا للنمّلللالل الملحقللللة بكللللرّاس د طبقلللليجلللب أن تحللللرّر العلللروض بكاملهللللا بلللالحبر بمللللا فللللي للللل  وثيقللللة التعهّللل

 الشّروط.

 الوثائق الـمكوّنة للعرض: 11الفصل 

 : التاليةثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 
 

جنللة غيللر أنلّل  يمكللن للّ قصللاء العللرض لإ موجبللانللد فللتح العللروض ع 1يمثلّلل عللدم تقللديم الملحللق رقللم  :ملاحظللة

وتقصلللى  ن باسلللتكمال وثلللائقهم فلللي أجلللل معللليّننالمعنيلللي ينسلللبة لبقيلّللة الوثلللائق الإداريلّللة أن تطاللللب العارضلللبالنّ 

 ي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.العروض التّ 

 الظروففتح : 12الفصل 
قبللل البلديللة ر مللن رئلليس تعيينهللا بمقللرّ  ة بفللتح وتقيلليم العللروض يللتمّ لجنللة خاصّلل بلديللة الزريبللةتحللدث لللدى 

 .الإعلان عن طلب العروض

عوة إللللى المنافسلللة لفلللتح اريو والمكلللان المحلللدّدي ن بلللنص إعللللان اللللدّ وتعقلللد جلسلللة فلللتح العلللروض فلللي التلّلل  

 ية.الوثائق الإدارية والفنّ روف المحتوية على روف الخارجية والظّ الظّ 
 رة.في الحالات الاستثنائية المبرّ روف علنية إلا ّوتكون جلسة فتح الظّ 

  ّل جنلللة لأيّ سلللبب ملللن الأسلللباحن لا يسلللمح للحاضلللرين المشلللاركين بالتلللدخّل فلللي سلللير أعملللال الل كملللا لا يخلللوا

 . لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها

 ح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحدّدة لقبول العروضلا تفت. 

 رف ولللللل  بفللللتح الظّلللل روع فللللي عمليلّلللة الفللللتح طبقللللا للتسلسللللل الزمنللللي لتللللاريو قبللللول العللللروضيللللتمّ الشّلللل

 الخارجي للعرض والتثبّ  من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.
 صلللريح بوجلللود الوثلللائق المطلوبلللة دون والاقتصلللار عللللى التّ رف المحتلللوي عللللى العلللرض الفنلّللي فلللتح الظّللل

 تعداداا.

 ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشّحات: 13الفصل 
يمكللن للمحللامي الللتي قللدّم ترشّللح  فللي طلللب عللروض أن يسللحب  بطلللب كتللابيّن مقابللل وصللل تسللليمن يقللدّم 

أو علللن طريلللق البريلللد ملللع الإعللللام بلللالبلو  فلللي أجلللل  مكتلللب الضلللبط المركلللزي لبلديلللة الزريبلللةمباشلللرة إللللى 

 بلدية الزريبة.من تاريو آخر أجل لقبول العروض المعلن علي  من قبل  أيّام( 10)أقصال عشرة 

 قييمن ويبقوا ملزمين بها.وبانقضاء اتا الأجلن تؤخت بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التّ 

بمطللللب معللللل يقدّمللل  المترشّلللح  الأجلللل الملللتكور إلاّ  غيلللر أنلّلل  لا يمكلللن سلللحب للللل  العلللرض بعلللد انقضلللاء

وفلللي  عليللل نبهلللدف الموافقلللة  2014لسلللنة  764ملللن الأملللر  07جنلللة المختصّلللة المنصلللو  عليهلللا بالفصلللل للّ 

 مطلوبةـالعمليات ال بيان الوثيقة

 الإدارية الوثائق

 ختم وإمضاء المشارأ على كلّ صفحة مع بيان التاريو.و 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 :العروض تقييمفي  معتمدةـال الفنيةّ الوثائق

فلللي آخلللر الوثيقلللة  وختمهلللا روط وإمضلللاااااس الشّلللنين بكلللرّ المضلللمّ  11إللللى  6تعميلللر الملاحلللق ملللن 

 اريو وتقديم المؤيدات عند الإقتضاء.مع بيان التّ 

المباشلللر أو مجملللع المحلللامين  لمحلللامييابلللة المزملللع إبرامللل  بلللين اوخلللتم مشلللروع عقلللد النّ  إمضلللاء

مللللن جهللللة ثانيللللة مللللع بيللللان  بلديللللة الزريبللللةاة مللللن جهللللةن ولشللللركة المهنيلّلللة للمحامللللاأو المباشللللرين 

 اريو.التّ 
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فلللاق شلللراكة وبعلللد إتملللام اتّ  إطلللاردون فلللي صلللورة تراجلللع المحلللامي أو شلللركة المحاملللاة أو المحلللامون المتعهّللل

 الهياكلللل العموميلللة لملللدّة سلللنتين مهلللا كللللّ ي تنظّ فلللي طلبلللات العلللروض التلّللة الفلللتحن يحلللرم ملللن المشلللاركة عمليلّلل

حسللب الحالللةن مللن تللاريو تراجعلل  الكتللابي بعللد الأجللل المحللدّد لللتل  فللي الفقللرة الأولللى مللن اللتا تحتسللب ( 02)

اللللتي بقلللي  بلديللة الزريبلللةهللائي ملللن قبلللل الفصللل أو ملللن تلللاريو عللدم اللللردّ ملللن طرفلل  عللللى إعلامللل  بقبولللل  النّ 

 ة صلوحية عرض .ام عمل ما لم تنقض مدّ أيّ  (10) لمدّة تجاوزت عشرة دون ردّ 

 تقييم العروض: 14الفصل 

 جنلللةتقصلللى اللّ  ملللن الللتا الكلللرّاسن 12بعلللد فلللتح العلللروض ملللن قبلللل اللّجنلللة الخاصّلللة المشلللار إليهلللا بالفصلللل 

 :وجوبا

 بهللللدف اعتماداللللا ي لللللم تتضللللمّن إحللللدى الملاحللللق المسللللتوجب تعميراللللا مللللن قبللللل العللللارض العللللروض التلّللل

 .قييم الفنيللتّ 

  ّعرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثب  أنها مزوّرة. كل 

 فقة سلللواء فلللي ي يتلللولىّ أحلللد المشلللاركين فيهلللا تقلللديم أكثلللر ملللن علللرض واحلللد فلللي نفلللس الصّلللالعللروض التلّلل

 إطار فردي أو مجمّع.

وتقييمهللللا أن تللللدعو كتابيلّللا المشللللاركين الللللتين لللللم روف جنلللة الخاصّللللة بفللللتح الظّلللعنللللد الاقتضللللاءن للّ  يمكلللن

أيلّللام عملللل  07دات المطلوبلللة فلللي مللللف طللللب العلللروض إللللى إتملللام ملفلللاتهم فلللي أجلللل لا يتجلللاوز يقلللدّموا المؤيلّلل

بلديلللة ريع أو بإيلللداعها مباشلللرة بمكتلللب ضلللبط روف وللللل  علللن طريلللق البريلللد السّلللملللن تلللاريو جلسلللة فلللتح الظّللل

ى لا تقصلللى عروضلللهم بشلللرط احتلللرام مبلللدأ المسلللاواة بلللين المشلللاركين بطللللب العلللروض حتلّلل ةالمعنيلللالزريبلللة 

 يؤدي لل  إلى تحيير في محتوااا. وألاّ 

-commune :اليكملللللللا يمكلللللللن أن ترسلللللللل الوثلللللللائق علللللللن طريلللللللق البريلللللللد الالكترونلللللللي بلللللللالعنوان التلّلللللل

zriba@planet.tn ن ريعرسلللالها علللن طريلللق البريلللد السّلللإو أبط لاحقلللان بمكتلللب الضّللل ن تلللودع الأصلللولأ عللللى

 ويعتمد في اتل الحالة تاريو الإرسال الالكتروني.

ملللن قبلللل  وبخصلللو  المحلللامين اللللتين صلللدرت فلللي شللل نهم عقوبلللات ت ديبيلّللةن فلللإنّ اسلللتبعادام لا يلللتمّ إلاّ 

 2014جلللانفي  28رّ  فلللي ملللؤ 2014لسلللنة  764لجنلللة المراقبلللة والمتابعلللة المحدثلللة بمقتضلللى الأملللر علللدد 

ن بعلللد التثبلّلل  وإجلللراءات تكليلللف المحلللامين بنيابلللة الهياكلللل العموميلللة للللدى المحلللاكمق بضلللبط شلللروط تعللّللالم

ملللن  15نسللليق ملللع الهيئلللة الوطنيلللة للمحلللامين تطبيقلللا لمقتضللليات الفصلللل بدقلّللة فلللي وضلللعيّاتهم المهنيلللة بالتّ 

 .2014جانفي  28مؤرّ  في  2014لسنة  764الأمر عدد 

 :اليةا وفقا إحدى المنهجيات التّ جنة عمليةّ تقييم العروض وترتيبها حصريّ وتتولىّ اتل اللّ 
 :لو تكوين عاممحام  باختيار متعلّقةـال منهجيّة تقييم العروض :1.14

و شللللركة الهيكللللل العمللللومي فللللي اختيللللار محللللام أ اليللللة فللللي صللللورة رغبللللةتعتمللللد المعللللايير الحصللللريةّ التّ  -أ

 .صةمتخصّ  مهنية للمحاماة غير
 مسندـالعدد الأقصى ال ر الفرزـمعايي العدد

 

1 
التجربللللة  العامللللة  للمحللللامي أو لأعضللللاء الشللللركة المهنيّللللة للمحللللامين 

 المرسّمين بالقسم المطلوح ) استئناف و/أو تعقيب(

 

 نقطة 60

 نقطة 30 المؤالات العلميةّ للمحامي و التكوين لاستكمال الخبرة 2
 

3 
نيابللللة الهياكللللل العموميّللللة لللللدى المحللللاكم خلللللال تجربللللة المحللللامي فللللي 

 الثلاث سنوات الأخيرة

 

 نقطة 10

 نقطة 100 مجمــــــوع العـــــامـال
 

 

 :إسناد الأعداد : -ب

  ّ60)  :ركة المهنيةّ للمحامين بالقسم المطلوح )اسلتئناف و/ أو تعقيلب(التجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الش 

 ة(.نقط

 سنة ترسيم بالقسم المطلوح )تعقيب و/ أو استئناف(. بعنوان كلّ  نقاط 10 تسند

مين فللللي نصلللليص صلللللب ملللللف الللللدعوة إلللللى المنافسللللة علللللى فللللتح بللللاح المشللللاركة للمرسّللللفللللي صللللورة التّ 

mailto:commune-zriba@planet.tn
mailto:commune-zriba@planet.tn
mailto:commune-zriba@planet.tn
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سلللنوات( فللي لات القسلللط أو نفللس طللللب العلللروض تحتسللب الخبلللرة العامّلللة  5عقيللب والاسلللتئناف )أكثللر ملللن التّ 

قف العلللددي الأقصلللى المشلللار إليللل  فلللي د بالسّلللملللع وجلللوح التقيلّلل رسّلللم فيللل فلللي القسلللم المللمحلللامي المعنلللي 

 الجدول.

رسلللليم  فللللي تح شللللهادة ترسلللليم مسلللللمّة مللللن الهيئللللة تبلللليّن تللللاريو جريللللة العامّللللةن يقللللدّم المترشّلللللإثبللللات التّ 

 القسم المعني )استئناف أو تعقيب(

 نقطة( 30) :والتكوين لاستكمال الخبرة المؤاّلات العلميةّ للمحامي: 
 

 الشهادة العلميةّ

 
 شهادة الدكتورال في القانون ماجستيرـشهادة دكتورال مرحلة ثالثة أو شهادة ال

 10 5 العدد المسند
 

ي وينيةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات التكهادات العلميةّ التّ إضافة إلى الشّ 

 :التاليحو تلقّااا أو شارأ فيها على النّ 

 إطلللار  ا أو تلللابع بنجلللا  دورة تكوينيلللة متخصّصلللة فلللينقلللاط لكللللّ محلللام شلللارأ فعليلّلل 05 تسلللند بصلللفة آليلللة

عهللللد يق مللللع المنسللللمهللللا الهيئللللة الوطنيللللة بالتّ الخبللللرة المهنيلّلللة التللللي تنظّ  لاسللللتكمالكللللوين المسللللتمرّ دورات التّ 

 .نقاط (10) قاط بهتا العنوان عشرةللمحامين ويبلغ سقف النّ  الأعلى

 واحللللدة  لكللللّ مشللللاركة ناجحللللة فللللي دورة تكوينيلّللة قللللام بهللللا محلللامي فللللي إطللللار أنشللللطة  (01) ةتسلللند نقطلللل

 .1نقاط( 05)ة قاط بهتا العنوان خمسالهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النّ 

ن ملللة للأصلللل ح نسلللخة مطابقلللهائد العلميلّللة والمشلللاركة فلللي الللتل اللللدوراتن يقلللدّم المحلللامي المترشّللللإثبلللات الشّللل

 شهادة العلميةّ وكتل  شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

  ّ(نقاط 10) :لاث سنوات الأخيرةتجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الث. 
  ويبلغ سقف  لاث سنوات الأخيرةنقاط لكلّ محام تمّ  إنابت  من قبل ايكل عمومي خلال الثّ  05تسند بصفة آلية

 نقاط. (10) قاط بهتا العنوان عشرةالنّ 
هادة عملومي أو شلفاقيلات المبرملة ملع الهيكلل اللإثبات اتل الإنابات يقدّم المحامي نسخا من عقلود الإنابلات أو الاتّ 

 حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 .نقطة 100 من 60ي الأدنى لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفنّ 
 

 :خا منهجيّة تقييم العروض الـمتعلّقة باختيار محام لو تكوين  :142.

كة مهنيلللة و شلللراختيلللار محلللام أ فلللي اليلللة فلللي صلللورة رغبلللة الهيكلللل العملللوميتعتملللد المعلللايير الحصلللريةّ التّ  -أ

 .صةللمحاماة متخصّ 

امي فللللي الحالللللة التللللي يللللرى فيهللللا الهيكللللل العمللللومي ضللللرورة وجللللود محلللل لا تنطبلّلللق اللللتل المنهجيلّلللة إلاّ 

أن  وفلللي الللتل الحاللللة يجلللبلمحلللامين اللللتين سللليكلّفون بنيابتللل ن ميلللدان معللليّن ضلللمن قائملللة ا متخصّلللص فلللي

ص عللللى مقلللاييس موضلللوعيةّ ووجيهلللة يثبتهلللا واقعلللل  العملللومي إللللى معيلللار التخصّللل يؤسلللس لجلللوء الهيكلللل

 وطبيعة نزاعات .
 

                                                   
الرونتمح ال اقته قلمام لتوشّ  ا اا ةتدشنه اكماه ةلفملم  ه البمحي اع حب  الخنمةت  الوراانّتيإ لخيتبإ ةم لتم ي إلت  بلتاإ ةوتنع ا قتبتمح لترع اتبا 1

اللفنّي ية الشغي الرتّ    ةحاز نداللنّي حم  ةخم اكماه  ه إطمح يحم ي الخنمة  المةلنّي لشركمانع امع إلرم  الركماه الرتارّ  ةشغي الركدري الرلماحك ياماخم 
اتب  الرلتملنعإ احفتاا  الركتماه ية رتاةي الركماتمك  ته  قشنخم  ه الولم ية قلم ا حتفم  الشغي ا ح شنملي. ةلردعإ ةبلاإ ا يب ةونع ا قتبمح إلم ي إلت 

 ربدي اخلنّي  ةلنّي لردمن  اكمامك اع قماه.
 

العد

 د
 العدد الأقصى المسند الفرز معايير

1 
مين التجربللللة  العامللللة  للمحللللامي أو لأعضللللاء الشللللركة المهنيّللللة للمحللللامين المرسّلللل

 بالقسم المطلوح ) استئناف و/أو تعقيب(
 نقطة 40

2 
التجربللللة  الخصوصلللليةّ للمحللللامي أو لأعضللللاء الشللللركة المهنيّللللة للمحللللامين فلللللي 

 الاختصا  المطلوح
 نقطة 30

 نقطة 20 العلميةّ للمحامي و الدراسات والبحوث والمقالات المتخصّصةالمؤالات  2
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 :إسناد الأعداد : -ب

 اف و/ أو للمحللللامين بالقسللللم المطلللللوح )اسللللتئنركة المهنيلّلللة ة للمحللللامي أو لأعضللللاء الشّللللالتجربللللة العامّلللل

 :(نقطة 40تعقيب( )
 سنة ترسيم بالقسم المطلوح )تعقيب و/ أو استئناف(. نقاط بعنوان كلّ  8 تسند

مين فللللي نصلللليص صلللللب ملللللف الللللدعوة إلللللى المنافسللللة علللللى فللللتح بللللاح المشللللاركة للمرسّللللفللللي صللللورة التّ    

لعامّلللة سلللنوات( فللي لات القسلللط أو نفللس طللللب العلللروض تحتسللب الخبلللرة ا 5عقيللب والاسلللتئناف )أكثللر ملللن التّ 

يللل  فلللي قف العلللددي الأقصلللى المشلللار إلد بالسّلللملللع وجلللوح التقيلّلل فلللي القسلللم المرسّلللم فيللل للمحلللامي المعنلللي 

 الجدول.

رسلللليم  فللللي جريللللة العامّللللةن يقللللدّم المترشللللح شللللهادة ترسلللليم مسلللللمّة مللللن الهيئللللة تبلللليّن تللللاريو تلإثبللللات التّ 

 .عني )استئناف أو تعقيب(القسم الم

  ّخلال  (ةنقط 30) ركة المهنيةّ للمحامين في الاختصا  المطلوحجربة الخصوصيةّ للمحامي أو لأعضاء الشّ الت

 .الخمسة سنوات الأخيرة

  إشللكالياتوقدرتلل  علللى معالجللة  تتمثلّلل الخبللرة الخصوصللية فللي إلمللام المحللامي باختصللا  فللي ميللدان معلليّن

 القانونية. 

د بها في الميدان المطللوح أو ي سبق للمحامي التعهّ الأعداد بخصو  اتا المعيار حسب عدد الإنابات التّ تسند  

ن حلو المبليّ إلى تاريو آخر أجل لتقديم العروض ولل  على النّ  2018 جانفي 01 من ل بلدية الزريبةالمشاب  من قب

  :في الجدول الموالي

 05و 01ما بين  
 10و 06ما بين 

 إنابة

 15و 11بين ما 

 إنابة

 20و 16ما بين 

 إنابة

 25و 21ما بين 

 إنابة

 25أكثر من 

 إنابة

العدد المسند بعنوان 

 30 25 20 15 10 05 المراجع الخصوصية
 

 :صيغ تقديم العيّنات من الـمؤيدّات : -ج

ي أو شلركة المحلامى ة يتلولّ وبصلفة عامّلن المشفوعة بنسو ملن الأحكلام كليفتعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التّ 

 ا التلي تلمّ جربلة القضلايولا يلدخل ضلمن احتسلاح التّ تثبل  إنجلاز العملل موضلوع الإنابلةن  وثيقة المحاماة تقديم كلّ 

 رفضها شكلا.

ت نوات وحسلب طبيعتهلا بطريقلة تحفلا حمايلة المعطيلاويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسلب السّل

 ا الضّماناتحنطة أو ليزريةّ أو كتل  في وسائل حفا إلكترونيةّ تراعى فيهمم الشخصيةّ والسّر المهني في أقرا 

 رض .الفنيةّ لاستحلالها طبق مواصفات تتلاءم مع التجّهيزات المستعملة في المجال ولل  لتقديمها صلب ع

 نقطة( 20) كوين لاستكمال الخبرةوالتّ  المؤاّلات العلميةّ للمحامي: 

 شهادة الدكتورال في القانون دكتورال مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستيرشهادة  الشهادة العلميةّ

 10 5 العدد المسند
 

 

 

و مقلال أو أدراسلة  قلاط بعنلوان كللّ ملن النّ  (1)هادات العلميةّ التي تحصّل عليهلا المحلامي تسلند إضافة إلى الشّ 

ا متعلّقلضوعها علميةّ أكاديميةّ يكون مو تأو مجلاّ  بشرياتبحي لو صبحة علميةّ وأكاديميةّ قام بنشراا المترشّح 

 .نقاط (05) سقاط بهتا العنوان خمويبلغ سقف النّ ن بالاختصا  المطلوح من المحامي المترشح

ملن شلهادة  ح نسلخة مطابقلة للأصللهائد العلميةّ والمشاركة فلي التل اللدوراتن يقلدّم المحلامي المترشّللإثبات الشّ 

 ي الدورة المعنية.العلميةّ وكتل  شهادة المشاركة ف
 سلخة ملن كللّ نح دراسة أو مقال أو بحي لو صبحة علميةّ وأكاديميةّ قام بنشلراا يقلدّم المحلامي المترشّل لإثبات كلّ 

 شر. دراسة أو مقال أو بحي مع لكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النّ 

3 
نوات سلللتجربللة المحللامي فللي نيابلللة الهياكللل العموميّللة لللدى المحلللاكم خلللال الللثلاث 

 الأخيرة
 نقطة 10

 نقطة 100 المجموع العام
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 نقاط( 10)جربة المحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة ت. 

يبللغ سلقف لاث سلنوات الأخيلرة ونقاط لكلّ محام تمّ  إنابت  من قبل ايكلل عملومي خللال اللثّ  05تسند بصفة آلية 

 .نقاط (10) قاط بهتا العنوان عشرةالنّ 
ادة عملومي أو شلهفاقيلات المبرملة ملع الهيكلل الالمحامي نسخا من عقلود الإنابلات أو الاتّ لإثبات اتل الإنابات يقدّم 

 حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

عللى  علرض تحصّلل قصلى كللّ يو نقطلة 100ملن  60ي الأدنلى العروض المتحصّلة على العدد الفنّ  لا تقبل إلاّ 

 الخصوصيةّ.جربة نقطة بعنوان التّ  (0)
 

 :سنوات 5الخاصّة باختيار محام لم تتجاوز مدّة ترسيم  بالاستئناف منهجيّة تقييم العروض  :143.

ملللدّة  فلللي صلللورة رغبلللة الهيكلللل العملللومي فلللي تعيلللين أكثلللر ملللن محلللام يجلللب عليللل  اختيلللار محلللام للللم تتجلللاوز -أ

 :اليةللمعايير الحصريةّ التّ ا سنوات وفق 5 ترسيم  بالاستئناف
 
 

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 (سنوات 5التجربة  العامة  للمحامي ) مرسّم بالاستئناف لمدّة  اقل من  1

 نقطة 30 المؤالات العلميةّ للمحامي 2

3 
أو  نتجربلللللة المحلللللامي فلللللي نيابلللللة الهياكلللللل العموميّلللللة أو الأشلللللخا  الطبيعيلللللي

 المعنويين الخوا  لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة
 نقطة 20

 نقطة 100 الـمجموع العام
 

 :إسناد الأعداد : -ب

 نقطة( 50سنوات( ) 5قل من لاستئناف لمدّة أة للمحامي )مرسّم باجربة العامّ لتّ ا: 

 سنة ترسيم بقسم الاستئناف. نقاط بعنوان كلّ  10 فتحت

  نقطة( 30العلميةّ للمحامي والتكوين لاستكمال الخبرة )المؤاّلات: 

 

 
 

 شهادة الدكتورال في القانون شهادة دكتورال مرحلة ثالثة أو شهادة الماجستير الشهادة العلميةّ

 10 5 العدد المسند
 

ة التكوينيلّلل هادات العلميلّللة التلللي تحصّلللل عليهلللا المحلللامي تسلللند الأعلللداد بحسلللب علللدد اللللدوراتإضلللافة إللللى الشّللل

 :اليحو التّ ي تلقّااا أو شارأ فيها على النّ التّ 

ار نقللللاط لكلللللّ محللللام شللللارأ فعليللللا أو تللللابع بنجللللا  دورة تكوينيللللة متخصّصللللة فللللي إطلللل 05 تسللللند بصللللفة آليللللة

عهللللد يق مللللع المنسللللمهللللا الهيئللللة الوطنيللللة بالتّ سللللتكمال الخبللللرة المهنيلّلللة التللللي تنظّ لاكللللوين المسللللتمرّ دورات التّ 

 .نقاط (10) قاط بهتا العنوان عشرةن ويبلغ سقف النّ للمحامي الأعلى
لكللللّ مشلللاركة ناجحلللة فلللي دورة تكوينيلّللة قلللام بهلللا محلللامي فلللي إطلللار أنشلللطة الهياكلللل ( 01) تسلللند نقطلللة واحلللدة

 .1(05)الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهتا العنوان خمسة نقاط 
للأصلللل ملللن  يقلللدّم المحلللامي المترشلللح نسلللخة مطابقلللةلإثبلللات الشلللهائد العلميلّللة والمشلللاركة فلللي الللتل اللللدوراتن 

 شهادة العلميةّ وكتل  شهادة المشاركة في الدورة المعنية.

 لللللدى  أو المعنللللويين الخللللوا  نتجربللللة المحللللامي فللللي نيابللللة الهياكللللل العموميلّلللة أو الأشللللخا  الطبيعيللللي

 .نقطة( 20) لاث سنوات الأخيرةالمحاكم خلال الثّ 
إللى  2018 جلانفي 01لمعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها ملن تسند الأعداد بخصو  اتا ا

                                                   
نتمح ال اقته قلمام لتوشّ  ا اا ةتدشنه اكماه ةلفملم  ه البمحي اع حب  الخنمةت  الوراانّتيإ لخيتبإ ةم لتم ي إلت  بلتاإ ةوتنع ا قتبتمح لترع اتبا الرو1

اه  ه إطمح يحم ي الخنمة  المةلنّي لشركمانع امع إلرم  الركماه الرتارّ  ةشغي الركدري الرلماحك ياماخم اللفنّي ية الشغي الرتّ    ةحاز نداللنّي حم  ةخم اكم
 .قشنخم  ه الولم
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 : ن في الجدول المواليحو المبيّ تاريو آخر أجل لتقديم العروض ولل  على النّ 

 

 :صيغ تقديم العيّنات من الـمؤيدّات : -ج

ى ة يتلولّ وبصفة عامّلح المشارأ في طلب العروضن كليف حسبما يرال المترشّ تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التّ 

جربلة ولا يلدخل ضلمن احتسلاح التّ تثب  إنجاز العملل موضلوع الإنابلة  وثيقة المحامي أو شركة المحاماة تقديم كلّ 

 ي تمّ رفضها شكلا.القضايا التّ 

نوات وحسلب طبيعتهلا بطريقلة تحفلا حمايلة المعطيلات ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسلب السّل

خصيةّ والسّر المهني في أقرا  ممحنطة أو ليزريةّ أو كتل  في وسائل حفا إلكترونيةّ تراعى فيها الضّمانات الشّ 

 تتلاءم مع التجّهيزات المستعملة في المجال ولل  لتقديمها ضمن عرض .الفنيةّ لاستحلالها طبق مواصفات 
 :سير أعمال لجنة الفتح والتقييم :144.

 :احية الفنيةّ على النّحو التاّليقييم وترتيب العروض من النّ تتمّ عمليةّ التّ 

 ة عللى أسلاس المعطيلات الممضلاة والمبينّلة بعرضل  وبقيلّ هلاوترتيبالعلروض تقيليم  قيليمالتّ تولىّ لجنلة الفلتح وت

وطبقلا للمعلايير والمقلاييس المعلنلة بكلرّاس طلب العروض المدعومة بالمؤيدات  الملاحق المنصو  عليها بملف

 روط.الشّ 
 جنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافةّ أعضاءاا ب سمائهم وصلفتهم ومؤشلر عللى ضمّن اللّ ت

 .ة صفحات كافّ 

 نسلو  7نسخة أصلليةّ ورقيلّة و بعد الانتهاء من اتل الأعمال توجي  تقرير تقييم العروض ) بلدية الزريبةى تولّ ت

 البلدية( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمتكّرة تقديمية لطلب العروض ممضاة من قبل رئيس ة رقمي

يوملا ملن تلاريو فلتح  20 :للب العملومي فلي أجلل أقصلالإلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعلة بالهيئلة العليلا للطّ 

 العروض لإجراء المراقبة اللازّمة عليها. 
 haicop@pm.gov.tn :اليوازي مع اتا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التّ مكن بالتّ يو

 الـمحامي أو شركة الـمحاماةتعيين : 15الفصل 

ملن  7للب العملومي طبقلا لأحكلام الفصلل جنة المختصّة للمتابعلة والمراقبلة المحدثلة بالهيئلة العليلا للطّ تجري اللّ 

 لىإ ءجوّللا اءاتجرإشرعيّة مراقبتهلللا عللللى  2014جلللانفي  28والملللؤرّ  فلللي  2014لسلللنة  764الأملللر علللدد 

مطابقللة  من بلل تتثّو لشللروطها لةبللولمقا لصبحةا من كللدتت ّون شفافيتهاو قيتهاصللدامو وترتيللب العللروض لمنافسةا

 عند الاقتضاء. ظر فيهانوط وتعيد النّ رّلشا اسكرّ تلمقتضيا العمومي الهيكل قبل من المعتمدة التقييم اييسمق

 ي المعني لتنفيتل.إلى الهيكل العموملمتكورة قرار تعيين المحامي جنة االلّ  وبعد الانتهاء من اتل الأعمالن توجّ 

 نشر نتائج الدعوة إلى الـمنافسة وامضاء العقد: 16الفصل 
 إعلانلاتعللى لوحلة  عقد الإنابلةل على العمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصّ  الهيكلينشر 

الوطنيلّة للمحلامين الهيئلة إللى  الإعللان  اتا ويوجّ الاقتضاءن عند  الخا  ب  الواح هة للعموم وعلى وموقعموجّ 

بطريقلة تعطلي تاريخلا  وسليلة ماديلّة أو لاماديلّة تلائج بكللّ ة المشاركين التين لم يتمّ تعيينهم بهلتل النّ ويتمّ إعلام بقيّ 

 .ثابتا

للب جنلة المختصّلة للمتابعلة والمراقبلة المحدثلة بالهيئلة العليلا للطّ ادر علن اللّ الإسلناد الصّل عن في قلراريمكن الطّ 

لللدى المحكمللة  2014جللانفي  28والمللؤرّ  فللي  2014لسللنة  764مللن الأمللر عللدد  7العمللومي طبقللا لأحكللام الفصللل 

 المختصّة. 

ويمكن إضافة بنود يلرى مولل المصاحب لهتان حة العربية طبق النّ ر باللّ يجب على المحامي إمضاء العقد المحرّ 

وواقللع نشللاط الهيكللل العمللومي دون تحييللر البنللود  رفين أاميتّهللا وضللرورة توضلليحها ولللل  حسللب مقتضللياتالطّلل

 الجوارية للعقد والمساس بالأتعاح. 

رورية لضمان انطلاق الإجراءات الضّ  خال كلّ ى صاحب العقد اتّ وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائ ن يتولّ 

 د تسلم الإلن بتل .المهمّة بمجرّ 

 إنابة 30أكثر من  إنابة 30و 21ما بين  إنابة 20و 11ما بين  إنابات 10و 01ما بين  

 20 15 10 05 العدد المسند بعنوان المراجع
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ا ل نابلللة يحلللرم مللللن ختيارالللا نهائيلّللالمحاملللاة التلللي وقلللع احلللامي أو شلللركة أنلّلل ن فلللي صلللورة نكلللول المإلاّ 

تحتسلللب ملللن تلللاريو  (02) مهلللا كللللّ الهياكلللل العموميلللة لملللدّة سلللنتيني تنظّ المشلللاركة فلللي عقلللود الإنابلللات التلّلل

 ام عمل.أيّ  (10) هائي التي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرةإعلام  بقبول  النّ 

جنلللة المختصّلللة لمتابعللللة ا فلللي الحلللرض إللللى اللّ تقريلللرا خاصّلللوفلللي الللتل الحاللللة يقلللدّم المشلللتري العملللومي 

اة ملللن المشلللاركة فلللي طلبلللات ومراقبلللة نيابلللة المحلللامين يتضلللمّن مقتلللر  حرملللان المحلللامي أو شلللركة المحامللل

  ن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بتل . جنة قراراا في اتا الشّ خت اللّ وتتّ العروضن 
 جنةّللا قللللللللرار تبليغ يورتا من ماّيأ سبعة جلأ فيلللللللللل  و  يابةّلنا عقللللللللد ءمضاإتتللللللللولىّ بلديللللللللة الزريبللللللللة 

   بالعقد.لمنصوا المعطياتو تلبياناا نّتتضم يابةعقد النّ  دسناإ ببطاقة جنةّللا ةفااموا عليهن ّيتعيو
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 قـــــلاحــــــــمــــــلا

 
 .وثيقة التعهّد :1اشك  قم  
 أ.بطاقة إرشادات عامّة حول المشار :2 اشك  قم 

 عيللللين ومراحللللل إنجللللازرف بعللللدم التلللل ثير فللللي مختلللللف إجللللراءات التّ تصللللريح علللللى الشّلللل :3 اشكتتتت  قتتتتم 

  .المهمّة
 .طلب العروض ةصاحببلدية الزريبة رف بعدم مباشرة العمل لدى تصريح على الشّ   :4 اشك  قم 

ا تصلللريح عللللى الشّلللرف بعلللدم الوجلللود فلللي إحلللدى الحلللالات الإقصلللائيةّ المنصلللو  عليهللل  :5 اشكتتت  قتتتم 

 .من كرّاس الشّروط 4بالفصل 

تكورة تصلللريح عللللى الشلللرف بصلللحّة البيانلللات  والمراجلللع العامّلللة و/ او الخصوصللليةّ المللل  :6 اشكتتت  قتتتم 

 .في العرض

ضللللاء )فللللي صللللورة تجمّللللع( أو أعالتللللزام المحللللامي )المنفللللرد( أو المحللللامين المباشللللرين   :7 اشكتتتت  قتتتتم 

ئيةّ الشلللللركة المهنيّلللللة للمحاملللللاة بنيابلللللة الهيكلللللل العملللللومي للللللدى المحلللللاكم و سلللللائر الهيئلللللات القضلللللا

 .والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية

و أالمباشللللر أو المحللللامين المباشللللرين )فللللي حالللللة مجمللللع(  لتجربللللة العامللللة للمحللللاميا  :8 اشكتتتت  قتتتتم 

 .وض(اة )من تاريو الترسيم إلى تاريو فتح العرنيةّ للمحامشركة المهللمحامين المنتمين لل

ا  )يتعلّللللق فقللللط باختيللللار محللللام أو أعضللللاء الشللللركة المهنيّللللة للمحللللامين فللللي الاختصلللل :9 اشكتتتت  قتتتتم 

لمباشلللرين االمباشلللر أو المحلللامين  للمحلللامي الخصوصللليةّجربلللة لتّ المطللللوح( قائملللة المراجلللع المبيّنلللة ل

 خيلللرةالأ خللللال الخملللس سلللنوات اةركة المهنيّلللة للمحاملللشّلللالمنتملللين للللمحلللامين أو )فلللي حاللللة مجمّلللع( 

 .إلى تاريو فتح العروض( 2018جانفي 1)من 

ت( قائملللة سلللنوا 5)يتعلّلللق فقللط باختيلللار محللام للللم تتجلللاوز مللدّة ترسللليم  بالاسللتئناف  :ادتتتاّح 9 اشكتت  قتتم 

و أ نالمراجلللللع المبيّنلللللة لتجربلللللة المحلللللامي فلللللي نيابلللللة الهياكلللللل العموميّلللللة أو الأشلللللخا  الطبيعيلللللي

ريو إللللى تلللا 2018جلللانفي  1المعنلللويين الخلللوا  للللدى المحلللاكم خللللال اللللثلّاث سلللنوات الأخيلللرة )ملللن 

 .فتح العروض(

الدراسلللات المتخصصلللة لاسلللتكمال الخبلللرة والشّلللهائد العلميّلللة وقائملللة اللللدورات التكوينيلللة  :10 اشكتتت  قتتتم 

 والمقالات والبحوث المتخصّصة.

ث سلللنوات قائمللة تجربلللة المحللامي فللي نيابللة الهياكلللل العموميّللة لللدى المحلللاكم خلللال الللثلا :11 اشكتت  قتتم 

 .ص(الأخيرة ) بالنسبة للمحامين لو تكوين عام وتكوين متخصّ 

ركة لشّلللا أوالمباشلللر أو مجملللع المحلللامين المباشلللرين  لمحلللاميعقلللد النّيابلللة المبلللرم بلللين ا :12 اشكتتت  قتتتم 

 .اةن والهيكل عمــوميالمهنيةّ للمحام

 

 
 

 

 1 :ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 

 (............................................................ح في  عند الاقتضاءشمترـلكر القسط ال) 
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1فة()الاسم واللقب والصّ  إني الممضي أسفل  -
................................................................................................................................................................................ 

 ................................................................................................................................................................................................................................:ف باسم ولحساحالمتصرّ  -

 ......................................................لسنة...................................................................................................:تح  عدد الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ............................................................................................................................................................................:(العنوان بالكامل لكر)المعينّ محل مخابرت  بـ -

 ............................................................................................................................................................................................................................................................................:بصفتي -

للللدى المحلللامي بإنابلللة طللللب العلللروض المتعلّلللق مللللف المكوّنلللة لو 2الآتلللي لكرالللا الوثلللائقجميلللع عللللى  لاعالاطّلللبعلللد و

 :الاستئناف أو التعقيب

 ملف طلب العروض. (1)

 .الالتزام مثلّ وثيقةتي توثيقة التعهد ال و2  

 يابة.عقد النّ و 3  

 .الخدمات المزمع انجازاا طبيعة وشروط يدّرت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 : وألتزم بما يلي أتعهّد
 المسندة لي دون تحفاّ.قبول المهمّة  و1 

ة جلللرة المحلللدّدالأمقابلللل  أعللللالنالوثلللائق الملللتكورة مبينلللة بوفقلللا للشلللروط الانجلللاز الخلللدمات القانونيّلللة المطلوبلللة  و2

 طبق بنود العقد.
  تللاريو نملل عشللر يومللا 15 :فقة خلللال مللدة قللدرااموضللوع الصّلل التقللارير الخاصّللة بالإنابللات لللدى المحللاكم تسللليم و3

 العقد.علي   نصّ يا لما وفقالإعلام ب  

 ض.د لقبول العرولآخر أجل محدّ  وما ابتداء من اليوم المواليي (120) ةمدّ  دالإبقاء على شروط اتا التعهّ  و4

ثبوت  صورةفي ون قانونية تضارح مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليس (ي أالتّ شركة ال )أو أنّ لس  أنني شهد أ و5

ّ العقد بصفة آلية وأتحمّ فسو    يتمّ ن فإنّ لل  خلاف  بة عن لل .ل مسؤوليتي القانونية المترت

 :يدأو البر البن فتو  بحساح المالتحويلها إلى وفقة بموجب عقد الصّ المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 

 .(البريدية أو البنكية ةلكر الهويّ ) ...............................................................................................................................:تح  عدد................................................................................................
 

 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 
 بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارأ ال )يكتب

 2 :ملحق عدد

 
 

 مشارأـحول ال بطاقة إرشادات عامة
 

 
 

 ..............................................................................................................................................................................................................:واللقب أو إسم شركة المحـاماة الاسم

 ...............................................................................................................................................................:سنةهر/ الّ اليوم/ الشّ  :م الاستئنافتاريو الترسيم في قس

 ...................................................................................................................................................................:تاريو الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة
  .............................................................................................................................................................................................................................................................................:عنوان المقرّ 

 ........................................................................................................................:يةّعنوان موقع الواح إلا كان للمحامي موقع واح وفقا ل جراءات القانون

  ..........................................................................................................................................................................................................................................................................................:لهاتفا

 .......................................................................................................................................................................................:العنوان الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة

 ..........................................................................................................................................................................................................................................................:الجبائي المعرّفرقم 

                                                   
الرتوشلي  حبااط لمع  ه ناحكإ نلمل  الوا  اع حب  ا ر إ نمحي قبمحك "إحه الررفه ي  شه ةة ته ةةن  الر ر   بةا الر ر و"  ةن إ حاي البنمحمز 1

 نلمةق الكن ي ةالتلمقم.
  لردع إلم ي ة م   يياع قلم ا حتفم2
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 ............................................................................................................................................:الصفة(الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضالمفوّض  شخصال

 

 
 ..............................................................في .................................................... ر بـحر         

 ورممحكالةيت  إافم   

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 : في صورة تجمّع شركات محاماة أو محامينن يجب على كلّ عضو تقديم الوثيقة الخاصّة ب . ملاحظة

 

 3:ملحق عدد

 

 

 
 في  تصريح على الشرف بعدم الت ثير

 ن ومراحل إنجاز المهمّة ـإجراءات التعييمختلف 

 

 

 
 ......................................................................................................................................................................................:إنّي الممضي أسفل  )الاسم واللّقب(

 ............................... ...............................................................................................................................................................::ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................:بتاريو.......................................................................................................:عددالمسجّل بالهيئة الوطنيةّ تح  

 .........................................................................................................................................................................:المعينّ محلّ مخابرت  بـ )العنوان الكامل(

 المسمّى فيما يلي "المشارأ"

وعلللود أو عطايلللا أو الللدايا أصلللرّ  عللللى شلللرفي بعلللدم قيلللامي وألتلللزم بعلللدم القيلللام مباشلللرة أو بواسلللطة الحيلللر بتقلللديم 

 فقة لفائدتي.قصد الت ثير في مختلف إجراءات إسناد الصّ 
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 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 

 
 

  



15 

 

 4:ملحق عدد

 

 
 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل 

 صاحب طلب العروضبلدية الزريبة لدى 

 

 
 .....................................................................................................................................................................................:إنّي الممضي أسفل  )الاسم واللّقب(

 ................................................................................................................................................................................................:ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..................................................................بتاريو....................................................................................................:المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تح  عدد

 ........................................................................................................................................................................:مخابرت  بـ )العنوان الكامل(المعينّ محلّ 

 المسمّى فيما يلي "المشارأ"

أو مضلل  عللن انقطللاعي عللن العمللل  بلديللة الزريبللةضللمن أعللوان أو إطللارات أصللرّ  علللى شللرفي أنّللي لللم أكللن أعمللل 

 بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ.

 

ن فترفللللق نسلللخة ملللن مكتللللوح 1998لسلللنة  1875 :)وفلللي صلللورة القيلللام بللللإعلام الهيكلللل طبلللق أحكللللام الأملللر علللدد

 بلو  عند الاقتضاء(.لاء بعلامة الالإعلام مؤشّر علي  من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريو لل  أو الإد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   
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 5:ملحق عدد

 

 
 الحالات  تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2منصو  عليها بالفصل ـالإقصائيةّ ال

 

 

 
 ....................................................................................................................................................................:إنّي الممضي أسفل  )الاسم واللّقب(

 ...................................................................................................................................................................... ......:نيةّ للمحامينممثلّ الشركة المه

 ............................................................:بتاريو....... .............................................................................:المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تح  عدد

 ............................................................................................................................................... .: المعينّ محلّ مخابرت  بـ )العنوان الكامل(

 .:المسمّى فيما يلي "المشارأ"

لا نوجلللد فلللي  عنلللد الإقتضلللاءن أصلللرّ  عللللى شلللرفي أنّلللي وكافّلللة أعضلللاء الفريلللق المتلللدخّل ملللن المحلللامين المقتلللرحين

 إحدى حالات المنع المنصو  عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

اس لا نوجلللد فلللي إحلللدى الحلللالات المنصلللو  عليهلللا بلللالفقرة الأخيلللرة ملللن الفصلللل الثلللاني ملللن كلللرّ كملللا أصلللرّ  أنّنلللا 

 شروط طلب العروض. 

 

 

 

 

 
 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   
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 6:ملحق عدد

 

 
 تصريح على الشرف بصحّة 

 متكورة في العرضـالبيانات ال

 

 

 
 .........................................................................................................................................................................................................:إنّي الممضي أسفل  )الاسم واللّقب(

 ................................................................................................................................................................................................................ ...:ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................................:بتاريو........................................................................................................... :المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تح  عدد

 ..........................................................................................................................................................................................: المعينّ محلّ مخابرت  بـ )العنوان الكامل(

 :"المشارأ" المسمّى فيما يلي

أصللللرّ  علللللى الشّللللرف بصللللحّة البيانلللللات التللللي قللللدّمتها فللللي اللللتا العلللللرض بمللللا فللللي لللللل  التجربللللة العامّلللللة و/ أو 

 الخصوصيةّ.

وأتحمّللل مسللؤوليّتي القانونيّللة فللي صللورة ثبللوت خلللاف لللل  أو تبعللا لعللدم تقللديمي للجّنللة المكلّفللة بللالفرز لمللا يثبتهللا 

 عشرة أياّم.من وثائق بعد طلبها منّي لمدّة تتجاوز 

 

 
 
 
 

 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 
 
 
 

  



18 

 

 7:ملحق عدد
 

 

 

 مباشرين )في صورة تجمّع( ـن الـمحاميـمنفرد( أو الـمحامي )الـال التزام

 محاكم ـلدى ال بلدية الزريبةمهنيّة للمحاماة بنيابة ـأعضاء الشركة الأو 

 و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية
 

 

 

ن أقللللرّ بلللل نّ الفريللللق المتلللللدخل……………………………………………….............................................………… :إنللللي الممضللللي أسللللفل  )الاسللللم واللّقللللب(

والمتكللوّن ملللن السلليدّات والسلللادة الآتللي لكلللرام يلتلللزم )ألتللزم( بإنجلللاز المهمّللة كملللا أقللرّ بصلللحة كافّلللة  عنللد الإقتضلللاءن

 المعلومات الواردة بهتا العرض:
 

 مخابرةـمحل ال الترسيم قباللو الاسم

 

 المحامي إمضاء

 

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
   

 

 
 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   
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 8:ملحق عدد

 

 

 

 نـمحاميـأو ال مباشرـال لتجربة العامة للمحاميا

 شركة لل منتمينـن الـللمحاميأو مباشرين )في حالة مجمع( ـال 

 اة )من تاريو الترسيم إلى تاريو فتح العروض(مهنيةّ للمحامـال

 

 

 

 قباللو الاسم
 
 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخ 

 
 

  *تاريو الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة( 

  *تاريو الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 

  محل المخابرة

 

 رسيم.رسيم تعطي تاريخا ثابتا للتّ نسخة من شهادة التّ  *

 

 

 

 
 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   
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 المهني ة للمحامين في الاختصاص المطلوب( )يتعل ق فقط باختيار محام أو أعضاء الشركة 9:ملحق عدد

  

 

ن المباشرين )في حالة مجمع( ـمحاميـأو ال مباشرـال للمحامي الخصوصيّةلتجربة مبيّنة لـمراجع الـقائمة ال

 خيرةخلال الخمس سنوات الأ اةمهنيّة للمحامـشركة اللل نـمنتميـن الـللمحاميأو 

 إلى تاريو فتح العروض( 2018جانفي 1)من  

 
 

 الرخرّي ةمالي ةاحتخم  نمحلخ
 ال اح
 

 قم  اللفنّي
 

 الركدري
 

 االاا ا حمةي
 

 المب، البمص يةالخند  الورااه 
الوم  
 الانبه
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 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 

 

 .يمكن نسو الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقتر  التنصيص عليها بالعرض 
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 سنوات( 5تتجاوز مد ة ترسيمه بالإستئناف مكرر )يتعل ق فقط باختيار محام لم  9:ملحق عدد

 
أو  نـمحامي في نيابة الهياكل العموميّة أو الأشخا  الطبيعييـمبيّنة لتجربة الـمراجع الـقائمة ال

 محاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرةـن الخوا  لدى الـمعنوييـال

 إلى تاريو فتح العروض( 2018جانفي 1)من   

 

 

 الرخرّي ةمالي ةاحتخم  نمحلخ
 ال اح
 

 قم  اللفنّي
 

 الركدري
 

 االاا ا حمةي
 

الخند  الورااه 
 يةالمب، البمص

الوم  
 الانبه

     
 

 
1 

     
 

 
2 

     
 

 
3 

     
 

 
4 

     
 

 
5 

     
 

 
6 

      7 

      8 

      9 

      10 

     
 

 
11 

     
 
 

12 

 
 

 

 

 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 

 .يمكن نسو الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقتر  التنصيص عليها بالعرض 
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 10:ملحق عدد
 متخصصةـالتكوينية الالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات 

 لاستكمال الخبرة و الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة 

 

 ع ر مقال العلميـال /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميّة

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 

 
3 

 أنشطة الهياكل الدولية إطارالدورات التكوينية للمحامين في 

 
 

 
1 

 
 

 
2 

 
 

 
3 

 
 

 
4 

 مسلمة من ـاستكمال الخبرة ال ئدو شها الدورات التكوينية

 معهد الأعلى للمحامينـقبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع ال

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) لكر الميدان المطلوح أو المشاب (

  1 

  2 

  3 

  4 

 
 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من الشهادة المعنية* 
 النشر.يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحي مع لكر عنوان المجلّة العلميّة وسنة * 
 

 )يتعل ق باختيار محامي ذو تكوين عام وكذلك المحامي ذو تكوين متخص ص( 11:ملحق عدد

 
 سنوات الأخيرة الثلاثمحاكم خلال ـمحامي في نيابة الهياكل العموميةّ لدى الـقائمة تجربة ال

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريو إنجاز اتل الأعمال

 
 ميدان النزاع

م القطاع العاالهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 التي قام المحامي أو شركة المحاماة بنيابتها

 .................................. سنة



23 

 

    

    

    

    

 .................................. سنة

    

    

    

    

 ..................................سنة 

    

    

    

 
 

 ..............................................................في .................................................... ر بـحر  

 ورممحكالةيت  إافم   

 

 

إنهلللاء مهمّلللة تكليلللف ممضلللاة يقلللدّم المحلللامي نسلللخا ملللن عقلللود الإنابلللات أو الاتفاقيلللات المبرملللة ملللع الهيكلللل العملللومي أو شلللهادة حسلللن * 

 من قبل الهيكل العمومي.
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  12:ملحق عدد

 
 نـمحاميـمباشر أو مجمع الـال محاميـلن اـمبرم بيـعقد النيابة ال

 1بــــــلــــــديــــــة الــــــزريـــــــبــــةاة ن ومهنيةّ للمحامـلشركة الاأو مباشرين ـال 
 

 

 :مهمّـةـتعريف ال :الفصل الأوّل
  :تتمثلّ مهمة

 ...................................................................................................................................................................................................................................................................................... :الأستال* 

 أو 

 ........................................................................................................................................................................................:)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة(* 

 أو

 ................................................................................................................................................................................................................................:)الشركة المهنيةّ للمحاماة(* 

دى للللهلللا الللدفاع عنوهلللا فلللي حقّ  القانونيّللة جميللع الإجلللراءاتالقيلللام بوبلديللة الزريبلللة فاقيللة فلللي نيابلللة طبللق الللتل الاتّ 

 :برتللل  بلللـن محلللل مخاوالمعللليّ ن س أو كلللتل  خارجهلللا عنلللد الاقتضلللاءنسلللواء فلللي تلللوالمحللاكم وسلللائر الهيئلللات القضلللائية 

 ............................................................................................................................................................................................................................................................... )لكر العنوان كاملا(

 :مطبّقة بالعقدـالتشريع والتراتيب ال :2الفصل 
شلللريع لتّ اوأعوانللل  إللللى صلللاحب العقلللد كملللا يخضلللع ن راتيلللب الجلللاري بهلللا العملللللتّ او شلللريعفقة للتّ تخضلللع الللتل الصّللل

 الاجتماعي. نماالجبائي والضّ  ناري المفعول في الميداالسّ 

 : 2الأتعــاح :3الفصل
طبلللق أحكلللام  المحاملللاة بخصلللو  المهلللامّ المشلللار إليهلللا بالفصلللل الأوّل أعللللال بصلللفة جمليّلللة جزافيّلللةتضلللبط أتعلللاح 

ضلللللايا ي تشللللمل معللللاليم نشللللر القف بالتجللللارة والتلّلللادر عللللن وزيللللر العللللدل والللللوزير المكلّللللالقللللرار المشللللترأ الصّلللل

 حكام.المتعلّقة باستخرال الأدون تل  وابع الجبائيةن والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطّ 

ة واحلللدة فلللي صلللورة أقصلللى وتعتبلللر أتعلللاح قضللليّ  قضلللايا كحلللدّ   3(04) أربعلللةأدنلللى و قضلللية كحلللدّ  (02) تجميلللع يلللتمّ 

 :روط التاليةتوفر الشّ 

 ة.لمادّ أو ا ببظر إلى وحدة الموضوع أو السّ عضها بالنّ مرتبطة بب ي تعدّ ور والتّ القضايا في نفس الطّ  -

ا عالجتهلللا نظلللرظر إللللى طبيعتهلللا ملللن حيلللي تشلللابهها أو تلللداولها أو سلللهولة مالقضلللايا أو الألون عللللى العلللرائض بلللالنّ  -

 .لاستقرار فق  القضاء بش نها

د ة المتعهّ لقضيّ ا إليظر نّ ق نتائج إيجابية بالزمة وحقّ المحامي قد بتل العناية اللاّ  نّ ا أن لهن إلا ما تبيّ يمكن لبلدية الزريبة

د استكمال ولل  بع رفينتكميلية تقدّر من قبل  وإمضاء ملحق في الحرض بين الطّ بهان أن يسند ل  منحة بها ودرجة تشعّ 

ا الهيئة العليبالمختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة  جنةقا على اللّ مسبّ  يتمّ عرض مشروع الملحقجميع أطوار التقاضين 

 قف المحدّد للمحامي.لب العمومي على أن تدخل اتل المنحة ضمن السّ للطّ 

 :عقد ت مين الـمسؤولية الـمدنية والـمهنية :4 الفصل
ي تاريو المفعول ف ساريلمسؤولية المدنية والمهنية ن على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد ت مين عن ايتعيّ 

 قضيةّ.  روع في أيّ إبرام العقد وقبل الشّ 

ق لحكم المتعلّ ا إلى حين الإعلام باالت مين سنويّ كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقدن تجديد عقد 

الحرض  ضى ملحق فيبمقت إضافتها ي تمّ ابعة والتّ نة الرّ ة العقد بما في لل  السّ بآخر قضية مُتعهَاد بها وانقضاء كامل مدّ 

 عند الاقتضاء.

مي أو شركة تعهّد بها المحاويسري عقد الت مين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ 

 المحاماة المعني)ة(.

ي أو ها المحامد بة يتعهّ ويصبح عقد الت مين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر قضيّ 

 شركة المحاماة المعني)ة(.

                                                   
 لردع إلم ي  ةال يياع ةبلا م   ات شّبمز الرشه ية ا حمةمز ةيةاننمّنخم.1
 ة   الركم ظي قش  ال لااز الثلث الرداّحي لش ة  الرتوشّ  ةم نومب.2
 اللفملم الته لردع جروخم حب  ا قلن قع الرلم  ي إام ةةاحك قماي ية  ه إممع يطااح التلمله.ة   قش  الخند  الورااه نكملم قم  3
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جل المتكور أعلال ولل  بمقتضى رسالة معللّة قبل انقضاء الأ بلدية الزريبةإعلام شركة الت مين المعنيةّ من قبل  وإلا تمّ    

ة وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهتا الإعلامن ب نّ المحامي أو شركة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو  أو ب يّ 

الحالةن لا وفي اتل عقد الت مينن  انقضاءالاعتراض على  عاقديةّن يتمّ المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزامات )اا( التّ 

 بلدية الزريبة.سلمّها مين لاغيا إلاّ بشهادة في الحرض تيصبح عقد الت 

 :موضوعة على كاال الهيكل العموميـالالتزامات ال :5الفصل
 ة توفير كلّ ى بصفة خاصّ تولّ لملائمة لإنجاز المحامي لمهمّت ن ولهتا الحرض تروف ابتوفير الظّ  بلدية الزريبةلتزم ت أـ

 مينكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحاي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة التّ القضايا التّ دات أصول مؤيّ 

 بلدية الزريبة.ص معطيات الملف وطلبات رة توضيحية تلخّ كما يضمّن الملف وجوبا بمتكّ 
هيكل المعني قبل موعد ال تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرف  أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو -ب

 ب سبوع على الأقل.الجلسة أو الاجتماع 

 بلدية الزريبة.دات التي قدّمها في إطار نيابة عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيّ  -ت
دات العلميةّ المتعلّقة بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد مع  كشف المعطيات الماليةّ والمؤيّ  لا يمكن لبلدية الزريبة -ث

المتعلّق بضبط  2014جانفي  28في  مؤرّ لا 2014لسنة  764عدد من الأمر  15طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

ة والعسكرية شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإداري

 .والتعديلية والتحكيمية

 :المحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالالتزامات الـموضوعة على كاال  :6الفصل
 :يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي

نكولا ر يعتبر لل  فض غير المبرّ كليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرّ قبول رسالة التّ  -

( 02)مها كلّ الهياكل العمومية لمدّة سنتين ي تنظّ يابة ولحرمان  من المشاركة في عقود الإنابات التّ موجبا لفسو عقد النّ 

 أيام عمل. (10)تحتسب من تاريو رفض  بقبول  المهمّة التي بقي دون ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

 

جنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين الحرض إلى اللّ وفي اتل الحالة يقدّم المشتري العمومي تقريرا في 

 ن جنة قراراا في اتا الشّ خت اللّ وتتّ اة من المشاركة في طلبات العروضن يتضمّن مقتر  حرمان المحامي أو شركة المحام

 وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بتل . 

 مي عند نيابت  ل  أمام المحاكم أو الهيئات القضائيةّ.زمة للدفاع عن مصالح الهيكل العموبتل العناية اللاّ  -

ا بمآلها في أجل أقصال عند الاقتضاءن وإعلام الهيكل العمومي كتابيّ لجلسات بنفس  أو بواسطة مساعدي  ا حضور كلّ  -

 ام من تاريو انعقاداا أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.ثلاثة أيّ 

ي وقع تكليف  ات التّ أو بدراسة الملفّ بلدية الزريبة قة بنزاعات ظر في المسائل المتعلّ حضور الاجتماعات المخصّصة للنّ  -

 بها قصد إبداء رأي  فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها.

 ولهتا الحرضن

 ي لحضور اتل الاجتماعات ولل  قبلنا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترودعوت  كتابيّ  بلدية الزريبةى تولّ ت -

 انعقاداا وفي حيزّ زمني معقول.

وفي صورة عدم إبداء بل إمضائها حتى تبدي رأيها فيهان من مشروع العريضة ق مقابل وصل تسلمّ بلدية الزريبةتمكين  -

 هامها من قبل ن فيعدّ لل  موافقة ضمنية منام عمل من تاريو تسلّ بملاحظات حولها في أجل أقصال أربعة أيّ  بلدية الزريبة

 توااا وإلن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانونعلى مح

 :طرق خلا  صاحب العقد :7الفصل
 . تحويل إلى الحساح الجاري لصاحب العقد عن طريق المحامي أو الشركة المهنية للمحاماةيتمّ خلا  

 ف بالدفع.المكلّ لبلدية الزريبة  محاسب العمومي( بصفت  ال2القابض البلدي بزغوان ) مكتب عدد  يتولى الخلا و

 :شروط الخلا  :8الفصل 

 :دفع قسط أوّل على الحساح  1.8

منح صاحب  لبلدية الزريبةلا يجوز من أتعاح القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساح و %10تسند نسبة  

 ب . عطلبا صريحا للتمتّ في صورة تقديم  اتا القسط إلاّ  العقد

 :الأتعاح رةمتكّ  قديمت 2.8

 خلا  أتعاح. رةمتكّ بت  لبلدية الزريبة يتمّ خلا  صاحب العقد بناء على موافا
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 1:سديد المستحقاتت 3.8

في  مان الاجتماعي وخلا  معاليم انخراط من نسخة من شهادة في خلا  معاليم الضّ يتمّ تمكين بلدية الزريبة 

قبل  ولل  وجوبا وما يفيد سلامة وضعيتّ  الجبائيةّ و قيام  بت مين مسؤوليت  المدنيةّ قاعد للمحامينالحبطة والتّ  صندوق

 .الأتعاحخلا  

 رةمتكّ  ماستلايوما من تاريو  (45)فقة في أجل خمس وأربعون اجعة لصاحب الصّ يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الرّ 

 .صريح الحكمروط وبعد التّ الأتعاح مستوفية الشّ 

 
 

متكورة الأجل الوجوبا بفوائض ت خير تحتسب ابتداء من اليوم التي يلي انتهاء  العقدصاحب  علل  يتمتّ  وفي خلاف

 نأعلال

ّ بلدية الزريبة  تحمل على ة الملكية نفيت وكتل  أجرة عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم بإدارأجر عدول الت

 ارية.العقّ 

مراكز  ل المتعلّقة بالإنابات خارل مجال منطقة تونس الكبرى أو خارلمصاريف التنقكما تتحمّل بلدية الزريبة  

اة ركة المحامي يقطعها المحامي أو أعضاء شل التّ عندما تتجاوز مسافة التنقّ  ي حيي عينّ  محلّ مخابرتهمالتّ  الولايات

ة المتعهّدين لأعضاء شركة المحاماشخصياّن أو ابتة للمحامي ل الفعليةّ والثّ كلم في حدود حالات التنقّ  30لهتا الحرض 

 :في جارة المؤر بالت فوالوزير المكلّ عليها بالقرار المشترأ بين وزير العدل  بملفّ الإنابة ولل  طبقا للتعريفة المنصو 

 .2016أفريل  22

دود ححصرياّ في  ضرورة الملفّ التنقلّ للخارلن يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة اقتض وإلا ما 

 أياّم المهمّة دون سوااا بما في لل  يومي التااح والرجوع.

رض لحق يعمفقات التقديرية المتعلّقة بالنقل والإقامة في الخارل موضوع مشروع وفي كل الحالاتن يجب أن تكون النّ 

دد ظر عن الفصل عولل  بصرف النّ  764من الأمر عدد  07وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من اتا العقد المتعلق بالأتعاح. 03

لى أساس خلاصها عبلدية الزريبة ى تولّ أو شركة المحاماةن ت إلاّ أنّ  وفي صورة تسبق  المصاريف من قبل المحامي

لمهمة القيام با تل الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع الاسترجاع ولل  إثر التثب  منفواتير مثبتة له

 على أساس قاعدة العمل المنجز.

 :مدّة العقد :9الفصل

 رفين.سنوات تبدأ من تاريو إمضاء العقد بين الطّ  (3)تضبط مدّة العقد بـثلاثة 

ة من قبل مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاما انتهاءوفي صورة وجود قضايا جارية في تاريو 

يا وفق ة اتل القضاى صاحب العقد مواصلفيتولّ  جنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومياللّ 

 ريح بالحكم.صقواعد العناية المهنيةّ ولل  إلى حين انتهاء طوراا الجارين دون سوال والتّ 

 :تنفيت العقد :10الفصل
امي تحيير المح لبلدية الزريبةحال من الأحوال  يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيت مقتضيات العقد بنفس  ولا يمكن ب يّ 

تنفيت ة قاارة حال  دون قيام صاحب العقد بأو حدوث أمر طارئ أو قوّ  11ورة المنصو  عليها بالفصل في الصّ  إلاّ 

 التزامات .

 .ي محام أخريابة إلى أا ولا يمكن  مناولة النّ بتل  كتابيّ  بلدية الزريبةورة يجب علي المحامي إعلام في اتل الصّ و

ة وّ أو حدوث أمر طارئ أو ق 11بخلاف الحالات المنصو  عليها بالفصل  ي المحامي )صاحب العقد(في صورة تخلّ و

 ق العام عوضاتعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرف بهدف المستوجبةالإجراءات  بلدية الزريبةتخّت ت قاارة

 .2014لسنة  764من الأمر  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  ن()يعن المحامي المتخلّ 

 تا العقد.ادس لهالعمومي تطبيق المطّة الأولى من الفصل السّ ورة الأخيرة في اتل الصّ  بلدية الزريبةكما يجب على 

 

 :فسو العقد :11الفصل

   :لعقدن آليا في الحالات التاّليةفسو اتا اي 9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 ركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة.الشّ  المحامي أو حلّ  وفاة -

                                                   
 حمةمز.لردع لشخند  الورااه التلةن، نش  اماةا الولم حب  ا قلن قع الرلم  ي قش  ن ملم الر تكلمز ال م نيّ  ه ناحك الش ا  إل  ن رن  ا 1
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يها بواسطة رسالة مضمونة تنب الزريبة بلدية  ل  وجّ تورة اتل الصّ  وفياحب العقد بالتزامات  التعاقدية عدم إيفاء ص -

 وبانقضاءنبي ن التعن عشرة أيام ابتداء من تاريو تبليغ  د لا يقلّ دعول فيها إلى القيام بالتزامات  في أجل محدّ تالوصول 

 ادس لهتا العقد.وتطبيق المطّة الأولى من الفصل السّ  العقدفسو لبلدية الزريبة يمكن  ناتا الأجل

مباشرة أو بواسطة   قيامقاضي أو ثب  في التّ حقّها وإادار بالتزام   العقد إخلال صاحببلدية الزريبة  لدىإلا ثب  

 .العقد وانجازلإبرام  تمختلف إجراءا  ثير فيالحير بتقديم وعود أو عطايا أو ادايا قصد التّ 

ّ ويتولّ  طلبها كتابياّ من قبل الهيكل  ي بحوزت  في أجل أقصال خمسة عشرة يوما منى المحامي إرجاع الوثائق الت

 العمومي.

 :فسو العقد :12الفصل
ن في قضيةّ لا زال  ت قانونيةّ أو واقعية ثابتة لتل راتحيير صاحب العقد دون وجود مبرّ بلدية الزريبة في صورة قرار 

ي تحتسب طبق أحكام الفصل الثالي من اتل الاتفاقية ولل  تصرف ل  وجوبا أتعاب  كاملة التّ  جاريةن ففي اتل الحالةن

والمتعلّق بتنظيم مهنة  2011أوت  20المؤرّ  في  2011لسنة  79من المرسوم عدد  40عملا ب حكام الفصل 

 المحاماة.

 :الحفاظ على السرّية :13الفصل
قة بالمحافظة الالتزامات العامة المتعلّ ويخضع الطرفان لكل  يكتسي كامل العقد صبحة السرية من حيي شروط التنفيت

 على السرية.

 :النزّااة :14الفصل
قة لين مهما كان  صفتهم في تنفيت اتا العقد لحساح الطرف الأول للأحكام التشريعية والترتيبية المتعلّ المتدخّ  يخضع كلّ 

 .بمقاومة الفساد وتضارح المصالح

 :فضّ النزاعات :15الفصل
بلدية تولى أولا ن المساعي الصلحية. ولهتا الحرض تت ويل أحكام اتا العقدن تبجّلن وجوبافي حالة نشوح خلاف في 

 2014 جانفي 28 مؤرّ  في 2014لسنة  764عدد  من الأمر (7) مكاتبة اللجّنة المحدّثة بمقتضى الفصل الزريبة

المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 دون سوااا لاقترا  تسوية صلحيةّ أو تقديم مقتر  أخر لفض الخلاف. والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

 ن لحضور الجلسة لفض النزاع المعروض عليها بالحسنى.  وفي اتل الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامي

دون فصل الخلاف ودياّن فيمكن للطرف الأكثر بلدية الزريبة  جنة بمكتوحوبانقضاء أجل شهر من تاريو توصل اللّ 

 لمواصلة الإجراءات القانونية التي يرااا للدفاع عن حقوق  لدى المحكمة المختصّة. حرصا

 :التسجيلمصاريف  :16الفصل

 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
 
 
 

 

 :صحّة العقد :17الفصل
 بلدية الزريبة.رئيس  ئ  من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافتا كون اتيلا 

 :محل الـمخابرة :18الفصل
لل  بمقتضى رسالة مضمونة  رفين تحييرغير أنّ  يمكن لأحد الطّ  مخابرت  في عنوان  المتكور أعلالنعينّ كل طرف محل 

 فيت.نطريق إعلام بواسطة عدل الت نالوصول مع الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو كتل  ع
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 الإمضــاءات
 

 

 محـــــــــاميـال                                                           بلدية الزريبة

                                                                                                                                        

 أو

                                                                                                                               

 الـمحاماة شركة ن أوـمحاميـتجمع ال

 
 

 

 

 

 
 


