
 

اٌجّٙٛس٠ـــخّ اٌتٛٔس١ـخّ 
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 وشّاط اٌششٚؽ

اٌّتؼٍك ثتى١ٍف ِحبِٟ أٚ ششوخ ١ِٕٙخ 

 ٌٍّحبِبح ١ٌٕبثخ ثٍذ٠ـــــــــخ اٌضس٠جــــــــــخ

 ٌذٜ اٌّحبوُ ٚسبئش ا١ٌٙئبد اٌمؼبئ١خ

 :ٌخلاث سٕٛاد 

 2026 ف١فشٞ 17تّتذ ِٓ 

  إٌٝ 

  ثذخٛي اٌغب٠خ2029 ف١فشٞ 16
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اٌفــــــــــــٙشط 
 

 

 

 ٍىضىع طيت اىؼطوع  :  1اٌفظً 
 

2 
 

 شطوط اىَشبضمخ  :  2اٌفظـً 
 

2 

 

 مُفُخّ اىَشبضمخ :  3اٌفظـً 
 

3 

 

 رىظَغ طيت اىؼطوع إىً حظض  : 4اٌفظـً 
 

3 

 4 ؼحت ٍيف طيت اىؼطوع : 5اٌفظـً 

 4 طيىحُخ اىؼطوع:  6اٌفظـً 
 4 الإَضبحبد وٍلاحق ٍيف طيت اىؼطوع:  7اٌفظـً 
 5 اىضَبّبد اىَبىُخ:  8اٌفظـً 
 5 اىطؼِ فٍ مطاغ اىشطوط: 9 اٌفظـً 
 5  ططَقخ رقسٌَ اىؼطوع: 10اٌفظـً 
 6 اىىثبئق اىَنىّّخ ىيؼطع: 11اٌفظـً 
 7 فزح اىؼطوع: 12اٌفظـً 
ضجظ آخبه وطُغ اىطخىع فٍ رقسٌَ اىزطشحبد ٍِ قجو : 13اٌفظـً 

 اىَشبضمُِ فٍ اىظفقخ
7 

 8 رقٌُُ اىؼطوع:  14 اٌفظـً
ٍْهدُخّ رقٌُُ اىؼطوع و إؼْبز الأػساز اىَزؼيقّخ ثبذزُبض : 1.14اٌفظـً 

 ٍحبً غُط ٍزرظض
9 

 10 ؼُط أػَبه ىدْخ اىفزح: 2.14اٌفظـً 
 11 رؼُُِ اىَحبٍٍ أو اىشطمخ اىَهُْخّ ىيَحبٍبح: 15اٌفظـً 
 11  ّشط ّزبئح اىسػىح إىً اىَْبفؽخ وإٍضبء اىؼقس: 16اٌفظـً 

 13اٌّلاحك 
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: ِٛػٛع ؽٍت اٌؼشٚع   :1اٌفظً 

 
 

محاٍـ مباشر أو شركة مينية لممحاماة ، مف  (واحد)1يتمثّؿ موضوع طمب العروض في اختيار عدد
بيف المرسّميف بجدوؿ المحاميف، لنيابة بمدية الزريبة والقياـ بجميع الإجراءات القانونيّة في حقيا 

والدفاع عنيا لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية وفؽ ما تقتضيو الأحكػاـ التشريعية الجاري بيا 
. العمؿ

. ويبيّف عقد النيابة بدقة الحقوؽ والالتزامات المحمولة عمى الطرفيف المتعاقديف
 

: ششٚؽ اٌّشبسوخ   : 2اٌفظً 

 
 

: يمكف المشاركة في طمب العروض 
 
 لممحاميف المرسميف بجدوؿ المحاميف لدى:  

   الإستئناؼ

أو          
  التعقيب

.  في تاريخ صدور طمب العروض 
              و

  لمشركات المينية لممحاماة

 
لا تجوز مشاركة المحاميف أو الذيف تعرّضوا للإيقاؼ عف المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو 

ّـ إلغاؤه مف قبؿ المحكمة المختصّة خلاؿ الثلاث سنوات التي سبقت  محمّى بالنفاذ العاجؿ ما لـ يت
. 1التاريخ الأقصى لقبوؿ العروض

 
                                                 

1
، وإَّب (اىفزح واىفطظ اىَحسثخ ىيغطع ىدْخ)إُ اىزثجذّ ٍِ اىىضؼُخ اىقبّىُّخ ىيَحبٍٍ أو اىشطمخ اىَهُْخ ىيَحبٍبح لا َسذو ضَِ ٍشَىلاد اىهُنو اىؼَىٍٍ 

ثبىهُئخ اىؼيُب ىيطيت اىؼَىٍٍ ثبىزْؽُق ٍغ اىهُئخ اىىطُْخ أو ضئُػ اىفطع اىدهىٌ  َْسضج ضَِ طلاحُبد اىيدّْخ اىَرزظّخ ىَطاقجخ وٍزبثؼخ ُّبثخ اىَحبٍُِ

 اىَزؼيقّ ثضجظ شطوط وإخطاءاد رنيُف 2014 خبّفٍ 28 اىَؤضّخ فٍ 2014 ىؽْخ 764 ٍِ الأٍطػسز 16اىَرزضّ، ػْس الاقزضبء، طجقب لأحنبً اىفظو 

 .اىَحبٍُِ ثُْبثخ اىهُبمو اىؼَىٍُخ ىسي اىَحبمٌ واىهُئبد اىقضبئُخ والإزاضَخ واىؼؽنطَخ واىزؼسَيُخ واىزحنَُُخ 
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كما لا يمكف مشاركة المحاميف الموجوديف في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا بالتشريع 
والتراتيب الجاري بيا العمؿ أو تمؾ التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة 

بيف المحامي ورئيس الييكؿ العمومي أو بأحد أعضاء ىياكؿ التّسيير أو المداولة أو تمؾ التي 
يكوف فييا المحامي أو أعضاء الشركة المينيّة لممحاميف قد قبؿ أيّ دعوى ضدّ جية تعمؿ لدييا 

.  مف مرسوـ المحاماة 32أو أي مانع آخر عمى معنى الفصؿ 
 

: و١ف١خ اٌّشبسوخ   : 3اٌفظً 
 

 

  أو1يمكف لممحامي المباشر المشاركة في طمب العروض منفردا أو في إطار اتفاقية الشراكة
. ضمف شركة مينية لممحاماة تخضع لمتشريع الجاري بو العمؿ

 

: تٛص٠غ ؽٍت اٌؼشٚع إٌٝ حظض  : 4اٌفظً 
 

 :يتكوّف طمب العروض مف
 

  :موجّو إلى جميع2 قسط وحيد
 

 لدى  المحاميف المرسميف : 
  سنوات  (5)الاستئناؼ و الذيف تجاوزت مدة ترسيميـ خمس 

أو              
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طمب العروض   
 

  الشركات المينية لممحاماة. 
 

                                                 
1

َقظس ثزيل الارفبقُخ ارفبقُخ رفبهٌ ثُِ ٍحبٍُُِ او امثط َيزعٍىُ فُهب ثشطامخ ثغطع اىَشبضمخ و وضغ خَُغ اٍنبُّبرهٌ اىَهُْخ لاؼساء اىرسٍبد ٍىضىع 

طيت اىؼطوع ٍغ رحسَس ٍؽؤوىُبرهٌ و حقىقهٌ ثسقخ وٍِ هى ٍنيف ثبلاٍضبء ػيً وثبئق اىؼطوع و اىظفقخ ورنىُ الارفبقُخ ٍؤشطا ػيُهب ٍِ اىهُئخ 

 .اىىطُْخ ىيَحبٍُِ
2

ٌّ وخىثب إؼْبز  ًٍ ٍجبشط هَز  . ػقس ُّبثخ اىهُنو اىؼَىٍٍ ىسي اىَحبمٌٚاحذح أو ىشطمخ ٍحبٍبح ٚاحذٍحب
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: سحت ٍِف ؽٍت اٌؼشٚع  : 5اٌفظً 
 

 

ترسؿ بمدية الزريبة نص إعلاف طمب العروض مصحوبا بممؼ الدعوة إلى المنافسة إلى الييئة 
 تاريخ الإعلاف عف طمب العروض بيدؼ نشره عمى  قبل أياـ عمى الأقؿ3الوطنية لممحاميف 

(.  www.avocat.org.tn)موقع الييئة 
ويتولى المترشح تحميؿ كراس الشروط مجانا مف موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية 

(www.marchespublics.gov.tn ) بعد أف يتـ تعمير الاستمارة الإلكترونية الموجودة 
كما يمكف سحب كراس الشروط مف موقع الييئة الوطنية . لمغرض عمى الموقع المذكور

.  عند الاقتضاء)  (www.commune-zriba.com.tnلممحاميف أو موقع واب بمدية الزريبة
وبالإضافة إلى ذلؾ، تسحب كراس الشروط مباشرة مف مقر بمدية الزريبة بالحي الإداري 

. بدوف مقابؿ (مكتب النزاعات  )بالزريبة حماـ 
 

: طٍٛح١خ اٌؼشٚع :  6اٌفظً 
 

 

ابتداء  ( يوما120)يصبح المشاركوف ممزميف بعروضيـ بمجرّد تقديميا لمدة مائة وعشروف يوما 
.  مف اليوـ الموالي لمتاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض

 
: اٌتٛػ١حبد ِٚلاحك ٍِف ؽٍت اٌؼشٚع :7اٌفظً 

 
 

أياـ مف تاريخ نشر  (10)يمكف لكؿ مشارؾ أف يطمب كتابيا إيضاحات في أجؿ أقصاه عشرة 
.  الإعلاف عف طمب العروض

، يتضمّف الإجابات والتوضيحات  ، عند الاقتضاء ويتّـ إعداد ممحؽ لممؼ طمب العروض
المتصمة بالملاحظات و الإستفسارات التي يطمبيا المترشحوف، ويوجو إلى جميع ساحبي كراس 

أياـ قبؿ التاريخ الأقصى المحدد لقبوؿ العروض وذلؾ  (05)الشروط في أجؿ لا يتجاوز خمسة 
عبر البريد الإلكتروني لممحامي أو لمشركة المينية لممحاماة المبيّف في الاستمارة الإلكترونية 

 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 4لسحب كرّاس الشروط المشار إلييا بالفقرة الثانية مف الفصؿ 
جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة اليياكؿ 2014 جانفي 28المؤرّخ في   المتعمّؽ بضبط شروط وا 

. العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية

http://www.avocat.org.tn/
http://www.avocat.org.tn/
http://www.avocat.org.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.commune-zriba.com.tn/
http://www.commune-zriba.com.tn/
http://www.commune-zriba.com.tn/
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يوجّو الييكؿ العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميميّة إلى المترشحيف الذيف سحبوا كراس 
قبؿ انتياء أجؿ تقديـ  (10)الشروط قصد مزيد توضيح ممؼ طمب العروض في أجؿ أدناه عشرة 

. العروض عمى ألّا تمس ىذه المعطيات التكميمية بالخاصيات والمعايير الفنية والجوىرية 
 

: اٌؼّبٔبد اٌّب١ٌخ  : 8اٌفظً 

 

يعفى المشاركوف مف تقديـ الضمانات المالية التي تقتضييا التراتيب المتعمّقة بتنظيـ الصفقات 
. العموميّة

 

: اٌطؼٓ فٟ وشاط اٌششٚؽ   : 9اٌفظً 
 

 

يمكف لكؿ مشارؾ محتمؿ اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة للأحكاـ الواردة بالأمر 
 مف نفس الأمر بتقديـ مطمب 07 أف يتظمـ لدى المجنة المحدثة بالفصؿ 2014 لسنة 764عدد

في الغرض مرفقا بتقرير مفصؿ يبيف فيو الإخلالات ومدعما بالمؤيدات اللازمة في أجؿ أقصاه 
أياـ  (5)أياـ مف تاريخ الإعلاف عف طمب العروض ويخفض ىذا الأجؿ إلى خمسة (10)عشرة 

. أياـ (10)في الحالات التي يحدد فييا أجؿ قبوؿ العروض بعشرة
 تحيؿ المجنة وبمجّرد توصّميا بالتظمـ نسخة مف العريضة إلى بمدية الزريبة بطريقة تعطي تاريخا 

. ثابتا
يمكف لمجنة قبؿ اتخاذ قرارىا بشأف التظمـ المعروض عمييا أف تأذف بتعميؽ الإجراءات حتى البت 

. نيائيا إذا كاف المطمب قائما عمى أسباب جدية في ظاىرىا
أياـ  عمؿ مف تاريخ  (10)تتخذ لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحاميف قرارىا في أجؿ أقصاه عشرة 

توصميا بإجابة بمدية الزريبة مرفقة بجميع الوثائؽ والإيضاحات المطموبة وفي غياب ذلؾ يرفع 
 .قرار تعميؽ الإجراءات

 

: ؽش٠مخ تمذ٠ُ اٌؼشٚع  : 10اٌفظً 
 

.  يتـ تقديـ العروض عمى مرحمة واحدة
 مف ىذا الكرّاس في (11)يُضمَّف العرض الفني والوثائؽ الإداريّة وجميع مؤيداتيا المبيّنة بالفصؿ 

لا يفتح : " ظرفيف منفصميف ومختوميف يدرجاف في ظرؼ ثالث خارجي يختـ ويكتب عميو عبارة
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كتابة عدد طمب العروض المنصوص عميو بنص إعلاف الدعوة إلى )طمب عروض عدد 
لثلاث  متعمؽ بتكميؼ محامي أو شركة مينية لممحاماة لنيابة بمدية الزريبة 2025لسنة (المنافسة
 ".  بدخوؿ الغاية2029 فيفري 16 إلى 2026 فيفري 17تمتد مف  :سنوات 

 

توجّو الظروؼ المحتوية عمى العروض الفنية والوثائؽ الإدارية وجميع المؤيدات عف طريؽ البريد 
مضموف الوصوؿ أو عف طريؽ البريد السريع أو تسمّـ مباشرة إلى مكتب الضبط المركزي لبمدية 

. الزريبة مقابؿ وصؿ إيداع
 تسجّؿ الظروؼ عند تسمّميا في مكتب الضبط المعيّف لمغرض ثّـ وفي مرحمة ثانية تسجّؿ في 
. الدفتر الخاص بقبوؿ العروض حسب تاريخ وصوليا ويجب أف تبقى مختومة إلى موعد فتحيا

 

:  يقصى آليّا
 

 .كؿّ عرض ورد بعد الآجاؿ* 
 .كؿ عرض لـ يتضمّف وثيقة التعيد* 

 .ولا يمكف لممشاركيف الذيف تّـ إقصاء عروضيـ لأيّ سبب مف الأسباب المطالبة بتعويض

يجب أف تحرّر العروض بكامميا بالحبر بما في ذلؾ وثيقة التعيد طبقا لمنماذج الممحقة بكراس 
. الشروط

 

ٔخ ٌٍؼشع : 11اٌفظً ّٛ : اٌٛحبئك اٌّى
 

:  يجب أف يحتوي الظرؼ المتضمّف لمعرض الوثائؽ التالية
 

اٌؼ١ٍّبد اٌّطٍٛثخ ث١بْ اٌٛح١مخ 

اٌٛحبئك الاداس٠خ 

مضاء المشارؾ عمى كؿّ صفحة مع بياف التاريخ5 إلى 1تعمير الملاحؽ مف   . وختـ وا 

: اٌٛحبئك اٌف١ٕخّ اٌّؼتّذح فٟ تم١١ُ اٌؼشٚع

مضاؤىا وختميا في آخر الوثيقة مع بياف التاريخ 11 إلى 6تعمير الملاحؽ مف   المضمنيف بكراس الشروط وا 
 .وتقديـ المؤيدات عند الإقتضاء

امضاء وختـ مشروع عقد النيابة المزمع إبرامو بيف المحامي المباشر أو مجمع المحاميف المباشريف أو الشركة 
 .المينيّة لممحاماة مف جية، وبمدية الزريبة مف جية ثانية مع بياف التاريخ
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عند فتح العروض موجبا لإقصاء العرض غير أنّو 1يمثّؿ عدـ تقديـ الممحؽ رقـ : ملاحظة
المعنييف باستكماؿ وثائقيـ في  (يف)يمكف لمجنة بالنسبة لبقيّة الوثائؽ الإداريّة أف تطالب العارض 

. وتقصى العروض التي لـ تستكمؿ ما طمب منيا في الآجاؿ المضبوطة. أجؿ معيّف
: فتح اٌظشٚف  : 12اٌفظً 

تحدث لدى الييكؿ العمومي لجنة خاصة بفتح وتقييـ العروض يتـ تعيينيا بمقرر مف رئيس 
. بمدية الزريبة أو المكمؼ بتسيير شؤونيا قبؿ الإعلاف عف طمب العروض

وتعقد جمسة فتح العروض في التاريخ والمكاف المحدّديْف بنص إعلاف الدعوة إلى المنافسة لفتح 
. الظروؼ الخارجية والظروؼ المحتوية عمى الوثائؽ الإدارية والفنية

. وتكوف جمسة فتح الظروؼ عمنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة 
 لا يسمح لمحاضريف المشاركيف بالتدخّؿ في سير أعماؿ المجنة لأيّ سبب مف الأسباب  .

ؿ ليـ طمب تمكينيـ مف تعديؿ عروضيـ أو إدخاؿ أيّ إضافات عمييا .  كما لا يخوَّ
 لا تفتح إلّا العروض الواردة في الآجاؿ القانونية المحدّدة لقبوؿ العروض  .

ّـ الشروع في عمميّة الفتح طبقا لمتسمسؿ الزمني لتاريخ قبوؿ العروض وذلؾ بفتح الظرؼ -  يت
 .الخارجي لمعرض والتثبّت مف وجود كؿّ الوثائؽ الإداريّة المطموبة

فتح الظرؼ المحتوي عمى العرض الفنّي والاقتصار عمى التصريح بوجود الوثائؽ المطموبة دوف - 
. تعدادىا

 

: ػجؾ آجبي ٚط١غ اٌشجٛع فٟ تمذ٠ُ اٌتششحبد  : 13اٌفظً 
 

يمكف لممحامي الذي قدّـ ترشّحو في طمب عروض أف يسحبو بطمب كتابيّ، مقابؿ وصؿ 
تسميـ، يقدّـ مباشرة إلى بمدية الزريبة أو عف طريؽ البريد مع الإعلاـ بالبموغ في أجؿ أقصاه عشرة 

يوما مف تاريخ آخر أجؿ لقبوؿ العروض المعمف عميو مف قبؿ بمدية الزريبة  وبانقضاء ىذا  (10)
. الأجؿ، تؤخذ بعيف الاعتبار عروضيـ في أعماؿ التقييـ، ويبقوا ممزميف بيا

غير أنّو لا يمكف سحب ذلؾ العرض بعد انقضاء الأجؿ المذكور إلا بمطمب معمؿ يقدّمو المترشّح 
.  بيدؼ الموافقة عميو2014 لسنة 764 مف الأمر 07لمجنة المختصّة المنصوص عمييا بالفصؿ 

وفي صورة تراجع المحامي وبعد إتماـ عممية الفتح، يحرـ مف المشاركة في طمبات العروض التي 
تحتسب، حسب الحالة، مف تاريخ تراجعو الكتابي  (02)تنظميا كؿّ اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف 

بعد الأجؿ المحدّد لذلؾ في الفقرة الأولى مف ىذا الفصؿ أو مف تاريخ عدـ الردّ مف طرفو عمى 
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أياـ عمؿ  (10)إعلامو بقبولو النيائي مف قبؿ بمدية الزريبة الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 
. ما لـ تنقض مدة صموحية عرضو 

 

: تم١١ُ اٌؼشٚع : 14اٌفظً
 

  مف ىذا الكرّاس، 12بعد فتح العروض مف قبؿ المّجنة الخاصّة المشار إلييا بالفصؿ 
 :تقصى المجنة وجوبا 

العروض التي لـ تتضمّف إحدى الملاحؽ المستوجب تعميرىا مف قبؿ العارض بيدؼ اعتمادىا - 
 .لمتقييـ الفني

 .كؿ عرض تضمّف تصريحات أو معمومات خاطئة أو وثائؽ ثبت أنيا مزوّرة - 
العروض التي يتولّى أحد المشاركيف فييا تقديـ أكثر مف عرض واحد في نفس الصفقة سواء في - 

 .إطار فردي أو مجمّع
يمكف، عند الاقتضاء، لمجنة الخاصّة بفتح الظروؼ وتقييميا أف تدعو كتابيّا المشاركيف 

الذيف لـ يقدّموا المؤيدات المطموبة في ممؼ طمب العروض إلى إتماـ ممفاتيـ في أجؿ لا 
 أيّاـ عمؿ مف تاريخ جمسة فتح الظروؼ وذلؾ عف طريؽ البريد السريع أو بإيداعيا 07يتجاوز

مباشرة بمكتب الضبط ببمدية الزريبة حتى لا تقصى عروضيـ بشرط احتراـ مبدأ المساواة بيف 
. المشاركيف وألا يؤدي ذلؾ إلى تغيير في محتواىا

: كما يمكف أف ترسؿ الوثائؽ عف طريؽ البريد الالكتروني بالعنواف التالي
communezriba@planet.tn تودع الأصوؿ، لاحقا، بمكتب الضبط ببمدية الزريبة أو أف عمى 
 .ويعتمد في ىذه الحالة تاريخ الإرساؿ الالكتروني. إرساليا عف طريؽ البريد السريع

    وبخصوص المحاميف الذيف صدرت في شأنيـ عقوبات تأديبيّة، فإفّ استبعادىـ لا يتّـ إلا مف 
  جانفي  28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764قبؿ لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

جراءات تكميؼ المحاميف بنيابة  اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ ، 2014  المتعمؽ بضبط شروط وا 
بعد التثبّت بدقّة في وضعيّاتيـ المينية بالتنسيؽ مع الييئة الوطنية لممحاميف تطبيقا لمقتضيات 

. 2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 15الفصؿ 
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: وتتولّى ىذه المجنة عمميّة تقييـ العروض وترتيبيا حصريا وفقا إحدى المنيجيات التالية
: ِٕٙج١خ تم١١ُ اٌؼشٚع اٌّتؼٍمخ ثبخت١بس ِحبَ رٚ تى٠ٛٓ ػبَ :  1.14

 أو تعتمد المعايير الحصريّة التالية في صورة رغبة الييكؿ العمومي في اختيار محاـ -أ
 :شركة مينية لممحاماة غير متخصصة 

 :إسٕبد الأػذاد- :   ة

 :( ٔمطخ60) (استئٕبف أٚ تؼم١ت)اٌتجشثخ اٌؼبِخ ٌٍّحبِٟ ثبٌمسُ اٌّطٍٛة - 

ويبمغ سقؼ النقاط  .(استئناؼ أو تعقيب) نقطة بعنواف كؿ سنة ترسيـ بالقسـ المطموب 10تسند 
. نقطة( 60 )ستوفبيذا العنواف 

لإثبات التجرية العامّة، يقدّـ المترشح شيادة ترسيـ مسمّمة مف الييئة تبيّف تاريخ ترسيمو في القسـ 
 (استئناؼ أو تعقيب)المعني 

ّ٘لادا-   : ( ٔمطخ30) اٌؼ١ٍّخّ ٌٍّحبِٟ ٚاٌتى٠ٛٓ لاستىّبي اٌخجشح ٌّؤ

إضافة إلى الشيادات العمميّة التي تحصّؿ عمييا المحامي تسند الأعداد بحسب عدد الدورات 
: التكوينيّة التي تمقّاىا أو شارؾ فييا عمى النحو التالي

 نقاط لكؿّ محاـ شارؾ فعميا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة في إطار 05تسند بصفة آلية 
دورات التكويف المستمرّ لاستكماؿ الخبرة المينيّة التي تنظميا الييئة الوطنية بالتنسيؽ مع المعيد 

ِؼب١٠ش اٌفشص اٌؼذد 
اٌؼذد الألظٝ 

اٌّسٕذ 

1 
اىزدطثخ  اىؼبٍخ  ىيَحبٍٍ أو لأػضبء اىشطمخ اىَهُْخّ ىيَحبٍُِ 

 (اؼزئْبف أو رؼقُت )اىَطؼَُِّ ثبىقؽٌ اىَطيىة 
 ّقطخ 60

 ّقطخ 30اىَؤهلاد اىؼيَُخّ ىيَحبٍٍ و اىزنىَِ لاؼزنَبه اىرجطح  2

3 
ردطثخ اىَحبٍٍ فٍ ُّبثخ اىهُبمو اىؼَىٍُخّ ىسي اىَحبمٌ ذلاه اىثلاس 

 ؼْىاد الأذُطح
 ّقطخ 10

 ٔمطخ 100اٌّجّــــــٛع اٌؼـــــبَ 

شٙبدح دوتٛساٖ ِشحٍخ حبٌخخ أٚ شٙبدح اٌشٙبدح اٌؼ١ٍّخّ 

اٌّبجست١ش 

شٙبدح اٌذوتٛساٖ فٟ اٌمبْٔٛ 

 10 5اٌؼذد اٌّسٕذ 
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 .نقاط (10)الأعمى لممحاميف ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف عشرة 
لكؿّ مشاركة ناجحة في دورة تكوينيّة قاـ بيا محامي في إطار أنشطة  (01)تسند نقطة واحدة 

 .1نقاط  (05)اليياكؿ الدوليّة لممحاميف ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف خمسة 
لإثبات الشيائد العمميّة والمشاركة في ىذه الدورات، يقدّـ المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصؿ 

. مف شيادة العمميّة وكذلؾ شيادة المشاركة في الدورة المعنية
 ( ٔمبؽ10)تجشثخ اٌّحبِٟ فٟ ١ٔبثخ ا١ٌٙبوً اٌؼ١ِّٛخّ ٌذٜ اٌّحبوُ خلاي اٌخلاث سٕٛاد الأخ١شح - 

 نقاط لكؿّ محاـ تمّت إنابتو مف قبؿ ىيكؿ عمومي خلاؿ الثلاث 05تسند بصفة آلية  -
 .نقاط (10)سنوات الأخيرة  ويبمغ سقؼ النقاط بيذا العنواف عشرة 

لإثبات ىذه الإنابات يقدّـ المحامي نسخا مف عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع 
. الييكؿ العمومي أو شيادة حسف إنياء ميمّة تكميؼ ممضاة مف قبؿ الييكؿ العمومي

 ٔمطخ 100 ِٓ 60لا تمجً إلا اٌؼشٚع اٌّتحظٍّخ ػٍٝ اٌؼذد اٌفٕٟ الأدٔٝ 
 

 

: س١ش أػّبي ٌجٕخ اٌفتح ٚاٌتم١١ُ: 2.14
 

: تتّـ عمميّة التقييـ وترتيب العروض مف الناحية الفنيّة عمى النّحو التّالي
  تتولّى لجنة الفتح والتقييـ تقييـ العروض وترتيبيا عمى أساس المعطيات الممضاة

والمبيّنة بعرضو وبقية الملاحؽ المنصوص عمييا بممؼ طمب العروض المدعومة 
 .بالمؤيدات  وطبقا لممعايير والمقاييس المعمنة بكرّاس الشروط 

  تضمّف المجنة أعماليا بتقرير لتقييـ العروض ممضي مف قبؿ كافّة أعضاءىا بأسمائيـ
 .وصفتيـ ومؤشر عمى كافة صفحاتو

  نسخة )تتولى بمدية الزريبة بعد الانتياء مف ىذه الأعماؿ توجيو تقرير تقييـ العروض
إضافة إلى أصوؿ العروض ويكوف مصحوبا بمذكّرة تقديمية  ( نسخ رقمية7أصميّة ورقية و

لطمب العروض ممضاة مف قبؿ رئيس بمدية الزريبة أو المكمؼ بتسيير شؤونيا إلى المّجنة 
 يوما مف 20المختصّة لممراقبة والمتابعة بالييئة العميا لمطمب العمومي في أجؿ أقصاه 

 .  تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللّازمة عمييا

                                                 
عندما يتعمّؽ الأمر بتكميؼ محامي بقضايا في الخارج مف قبؿ اليياكؿ العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلؾ، بعيف الاعتبار ضمف ىذا 1

لممحاميف مدى إلماـ المحامي المترشّح بمغة المحكمة  قاـ بيا محامي في إطار أنشطة اليياكؿ الدوليّة المعيار الفرعي دورات تكوينيّة
ويمكف، كذلؾ، الأخذ بعيف الاعتبار إضافة إلى . المنشورة أماميا القضيّة أو المغة المتفّؽ عمييا في العقد أو عند الاقتضاء المغة الإنجميزية

 .ىذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مينيّة دوليّة لمكاتب محاماة مف عدمو
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  :ويمكف بالتوازي مع ىذا إرساؿ الممؼ كاملا عمى العنواف الإلكتروني التالي 

haicop@pm.gov.tn  

 

: تؼ١١ٓ اٌّحبِٟ أٚ ششوخ ِحبِبح : 15 اٌفظً
 

تجري المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي طبقا 
 2014 جانفي 28 والمؤرّخ في 2014 لسنة 764 مف الأمر عدد 7لأحكاـ الفصؿ 
قيتيا صداموترتيب العروض ولمنافسة الى ء إىلمجاءات اطجإعّية طشمراقبتيا عمى 

اييس التقييـ مقبت مف مطابقة تتثّو. لشروطيالة بولمقالصبغة  اِمكد تتأّو. شفافيتياو
وط وتعيد النظر فييا، عند طلشاس اطكّت لمقتضيا قبؿ بمدية الزريبة ِمالمعتمدة 
.  الاقتضاء

وبعد الانتياء مف ىذه الأعماؿ، توجّو المجنة المذكورة قرار تعييف المحامي إلى بمدية 
 .الزريبة لتنفيذه

 
 

: ٔشش ٔتبئج اٌذػٛح إٌٝ إٌّبفسخ ٚإِؼبء اٌؼمــــذ : 16اٌفظً 
 

77642014

282014

إلا أنّو، في صورة نكوؿ المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارىا نيائيا للإنابة يحرـ 
( 02)مف المشاركة في عقود الإنابات التي تنظميا كؿّ اليياكؿ العمومية لمدّة سنتيف 
أياـ  (10)تحتسب مف تاريخ إعلامو بقبولو النيائي الذي بقي دوف ردّ لمدّة تجاوزت عشرة 

. عمؿ
وفي ىذه الحالة تقدّـ بمدية الزريبة تقريرا خاصا في الغرض إلى المجنة المختصّة لمتابعة 

ومراقبة نيابة المحاميف يتضمّف مقترح حرماف المحامي أو شركة المحاماة مف المشاركة في 
 . وتتخذ المجنة قرارىا في ىذا الشأف وتعمـ الييئة الوطنيّة لممحاميف بذلؾ. طمبات العروض

mailto:haicop@pm.gov.tn
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قرار يخ تبميغ ر تاِمـ ياأ سبعة وجأفي وذلؾ لنيابة  ء عقد امضاتتولى بمدية الزريبة إ
ت والمعطيات لبيانا اِتتضمد عقد النيابة سناببطاقة إلمجنة ة افااىم عمييا ِيتعيولمجنة ا
. ص عمييا بالعقدىلمنصا
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 اٌّــــــــلاحك

 

 

 

 
 

 

 

 وثُقخ اىزؼهسّ : 1ٍِحك ػذد 

 ثطبقخ إضشبزاد ػبٍخ حىه اىَشبضك :2ٍِحك ػذد 

رظطَح ػيً اىشطف ثؼسً اىزأثُط فٍ ٍرزيف إخطاءاد اىزؼُُِ  :3ٍِحك ػذد 

َّخ  وٍطاحو إّدبظ اىَه

 (اىهُنو اىؼَىٍٍ)رظطَح ػيً اىشطف ثؼسً ٍجبشطح اىؼَو ىسي  :4ٍِحك ػذد 

 طبحت طيت اىؼطوع

 رظطَح ػيً اىشطف ثؼسً اىىخىز فٍ إحسي اىحبلاد الإقظبئُخّ :5ٍِحك ػذد 

 ٍِ مطّاغ اىشطوط 4اىَْظىص ػيُهب ثبىفظو 

خ و: 6ٍِحك ػذد  ٍّ او / رظطَح ػيً اىشطف ثظحّخ اىجُبّبد  واىَطاخغ اىؼب

 اىرظىطُخّ اىَصمىضح فٍ اىؼطع

فٍ طىضح )أو اىَحبٍُِ اىَجبشطَِ  (اىَْفطز) اىزعاً اىَحبٍٍ :7ٍِحك ػذد 

غ َّ أو أػضبء اىشطمخ اىَهُْخّ ىيَحبٍبح ثُْبثخ اىهُنو اىؼَىٍٍ ىسي اىَحبمٌ و  (رد

ؼبئط اىهُئبد اىقضبئُخّ واىزحنَُُخ والإزاضَخّ واىزؼسَيُخ 

فٍ حبىخ ) اىزدطثخ اىؼبٍخ ىيَحبٍٍ اىَجبشط أو اىَحبٍُِ اىَجبشطَِ :8ٍِحك ػذد 

ٍِ ربضَد اىزطؼٌُ إىً )أو ىيَحبٍُِ اىَْزَُِ ىيشطمخ اىَهُْخّ ىيَحبٍبح  (ٍدَغ

 (ربضَد فزح اىؼطوع

اىشهبئس اىؼيَُخّ وقبئَخ اىسوضاد اىزنىَُْخ اىَزرظظخ لاؼزنَبه  :9ٍِحك ػذد 

 .اىرجطح و اىسضاؼبد واىَقبلاد واىجحىس اىَزرظّظخ

 قبئَخ ردطثخ اىَحبٍٍ فٍ ُّبثخ اىهُبمو اىؼَىٍُخّ ىسي اىَحبمٌ :10ٍِحك ػذد 

ذلاه اىثلاس ؼْىاد 

 (ثبىْؽجخ ىيَحبٍُِ شو رنىَِ ػبً ورنىَِ ٍزرظض )الأذُطح 

ػقس اىُْبثخ اىَجطً ثُِ اىَحبٍٍ اىَجبشط أو ٍدَغ اىَحبٍُِ  :11ٍِحك ػذد 

 .اىَجبشطَِ أو اىشطمخ اىَهُْخّ ىيَحبٍبح ، واىهُنو ػَــىٍٍ
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 1ٍِحك ػذد 
 

ٚحـــــ١مخ اٌــــــتؼٙذ 
 

 .................................................1(الاسـ والمقب والصفة) إني الممضي أسفمو- 
 ...................................................:................المتصرؼ باسـ ولحساب- 
 ......................لسنة: ........................المنخرط بصندوؽ الحيطة و التقاعد  تحت عدد- 
 ................................................. (الكامؿ العنواف ذكر)المعيّف محؿ مخابرتو بػ- 
: ................................................................................. بصفتي - 

 والمكوّنة لممؼ طمب العروض المتعمّؽ 2وبعد الاطلاع عمى جميع الوثائؽ الآتي ذكرىا
: بإنابة المحامي لدى الإستئناؼ أو التعقيب 

 
. ممؼ طمب العروض (1)
 .وثيقة التعيد التي تمثّؿ وثيقة الالتزاـ( 2 )
 .عقد النيابة( 3 )

.  وبعد أف قدّرت عمى مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازىا
:  أتعيّد وألتزـ بما يمي

 .قبوؿ الميمّة المسندة لي دوف تحفّظ (1 
انجاز الخدمات القانونيّة المطموبة وفقا لمشروط المبينة بالوثائؽ المذكورة أعلاه، مقابؿ الأجرة  (2

. المحدّدة طبؽ بنود العقد
تسميـ التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكـ موضوع الصفقة خلاؿ مدة قدرىا خمسة عشر  (3
. يوما مف تاريخ  الإعلاـ بو وفقا لما ينص عميو العقد (15)
يوما ابتداء مف اليوـ الموالي لآخر أجؿ محدد ( 120)الإبقاء عمى شروط ىذا التعيد مدة  (4

. لقبوؿ العروض
في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر ( أو أفّ الشركة التي أمثميا ليست)أشيد أنني لست  (6

فسخ العقد بصفة آلية وأتحمؿ مسؤوليتي القانونية  فإنو يتـ وفي صورة ثبوت خلاؼ ذلؾ،. قانوني
. المترتبة عف ذلؾ

                                                 
دوف إدراج البيانات المتعمقة " (ذكر المجمع)إني الممضي أسفمو بصفتي وكيؿ المجمع "في صورة، تقديـ العرض مف قبؿ مجمع، تدرج عبارة 1

 .لانخراط لدى صندوؽ الحيطة والتقاعد
 

 يمكف إضافة وثائؽ أخرى عند الاقتضاء2
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تدفع بمدية الزريبة المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويميا إلى الحساب المفتوح بالبنؾ أو 

: .......................................................................................               البريد
ذكر ): ............................................................................ تحت عدد

 (اليويّة البنكية أو البريدية
 
 

 
...................... في.................. حرر بػ                                     

( إمضاء وختـ المشارؾ)                                                 
 
 

  ("صالح لممشاركة في طمب العروض" يكتب الػمشارؾ بخط اليد عبارة )               
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 2 ٍِحك ػذد

 

ثطبلخ إسشبداد ػبِخ حٛي اٌّشبسن 
 

................................................... إسـ شركة المحػاماة الاسـ والمقب أو 
................................ السنة/ الشير/ اليوـ: تاريخ الترسيـ في قسـ الاستئناؼ 
..................................... السنة/ الشير/ اليوـ:  تاريخ الترسيـ في قسـ التعقيب 

................................................................................  عنواف المقرّ 
: .....................  موقع الواب إذا كاف لممحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّةعنواف

......................................................................................... 
:......................................................................................لياتؼا

  ........
......................................... العنواف الإلكتروني لممحامي أو شركة المحاماة

............................................................... 
............................................................. رقـ المعرّؼ الجبائي

 .........................................(الاسـ والمقب والصفة) الشخص المفوّض لإمضاء وثائؽ العرض
 

...................... في.................. حرّر بػ                               
 

( إمضاء وختـ المشارؾ)                                                 
 
 
 
 

 في صورة تجمّع شركات محاماة أو محاميف، يػجب عمى كؿّ عضو تقديـ الوثيقة :ملاحظة
 . الخاصّة بو
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 3ٍِحك ػذد     
 

 
تظش٠ح ػٍٝ اٌششف ثؼذَ اٌتأح١ش 

ّّخ  فٟ ِختٍف إجشاءاد اٌتؼ١١ٓ ِٚشاحً إٔجبص اٌّٙ

 

........................................... (الاسـ والمّقب)إنّي الممضي أسفمو 

.......................................................... ممثّؿ الشركة المينيّة لممحاميف

............. بتاريخ...........................المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد

 .............................................. (العنواف الكامؿ  )المعيّف محؿّ مخابرتو بػ 

............................................................................. 

" المشارؾ"المسمّى فيما يمي 

أصرّح عمى شرفي بعدـ قيامي وألتزـ بعدـ القياـ مباشرة أو بواسطة الغير بتقديـ وعود أو عطايا أو 

.  الصفقة لفائدتيىدايا قصد التأثير في مختمؼ إجراءات إسناد

 

.................. في .................. حرّر بػ                        

 (إمضاء وختـ المشارؾ)                                    
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 4ٍِحك ػذد 

 
تظش٠ح ػٍٝ اٌششف ثؼذَ ِجبششح اٌؼًّ ٌذٜ ثٍذ٠خ اٌضس٠جخ 

طبحجخ ؽٍت اٌؼشٚع 

 

 

 .................................................. :(الاسـ والمّقب)إنّي الممضي أسفمو 

............................................... ........ : ممثّؿ الشركة المينيّة لممحاميف

........................ بتاريخ............:...........المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد 

.................................................. (العنواف الكامؿ  )المعيّف محؿّ مخابرتو بػ 

" المشارؾ"المسمّى فيما يمي 

 أو مضت عف بلدية الزريبةأصرّح عمى شرفي أنّي لـ أكف أعمؿ ضمف أعواف أو إطارات 
. انقطاعي عف العمؿ بيا مدّة خمس سنوات عمى الأقؿّ 

 

، فترفؽ نسخة مف 1998 لسنة 1875وفي صورة القياـ بإعلاـ الييكؿ طبؽ أحكاـ الأمر عدد )

مكتوب الإعلاـ مؤشّر عميو مف قبؿ بمدية الزريبة يوضّح بدقّة تاريخ ذلؾ أو الإدلاء بعلامة البموغ 

 (.عند الاقتضاء

 

................... في ............. حرّر بػ                        

 (إمضاء وختـ المشارؾ)                                 
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 5ٍِحك ػذد 

 

 
تظش٠ح ػٍٝ اٌششف ثؼذَ اٌٛجٛد فٟ إحذٜ 

  ِٓ وشّاط اٌششٚؽ2اٌحبلاد الإلظبئ١خّ إٌّظٛص ػ١ٍٙب ثبٌفظً 

 

 ......................................................(الاسـ والمّقب)إنّي الممضي أسفمو 

 ..........................................................ممثّؿ الشركة المينيّة لممحاميف

................... بتاريخ..........................المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد

 .............................................. (العنواف الكامؿ  )المعيّف محؿّ مخابرتو بػ 

" المشارؾ"المسمّى فيما يمي 

أصرّح عمى شرفي أنّي وكافّة أعضاء الفريؽ المتدخّؿ مف المحاميف المقترحيف، عند الإقتضاء، لا 

. نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عمييا بالمرسوـ المنظّـ لمينة المحاماة

كما أصرّح أنّنا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عمييا بالفقرة الأخيرة مف الفصؿ الثاني مف 

.  كراس شروط طمب العروض

 

............................ فٍ............................. حطّض ثـ

  (إٍضبء وذزٌ اىَشبضك)
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 6ٍِحك ػذد 
 

 
تظش٠ح ػٍٝ اٌششف ثظحّخ اٌج١بٔبد 

اٌّزوٛسح فٟ اٌؼشع 

 

 

 ......................................................... (الاسـ والمّقب)إنّي الممضي أسفمو 

  .............................................................ممثّؿ الشركة المينيّة لممحاميف

.......................... بتاريخ......................المسجّؿ بالييئة الوطنيّة تحت عدد

 ............................................... (العنواف الكامؿ  )المعيّف محؿّ مخابرتو بػ 

" المشارؾ"المسمّى فيما يمي 

أو / أصرّح عمى الشّرؼ بصحّة البيانات التي قدّمتيا في ىذا العرض بما في ذلؾ التجربة العامّة و
. الخصوصيّة

وأتحمّؿ مسؤوليّتي القانونيّة في صورة ثبوت خلاؼ ذلؾ أو تبعا لعدـ تقديمي لمّجنة المكمّفة بالفرز 
. لما يثبتيا مف وثائؽ بعد طمبيا منّي لمدّة تتجاوز عشرة أيّاـ

 

 

................... في ............. حرّر بػ                                             

 (إمضاء وختـ المشارؾ)                                                      
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 7ٍِحك ػذد 
 

غ)أٚ اٌّحب١ِٓ اٌّجبشش٠ٓ  (إٌّفشد)اٌتضاَ اٌّحبِٟ  ّّ  (فٟ طٛسح تج

أٚ أػؼبء اٌششوخ ا١ٌّٕٙخّ ٌٍّحبِبح ث١ٕبثخ ثٍذ٠خ اٌضس٠جخ 

 ٌذٜ اٌّحبوُ ٚ سبئش ا١ٌٙئبد اٌمؼبئ١خّ ٚاٌتحى١ّ١خ ٚالإداس٠خّ ٚاٌتؼذ١ٍ٠خ
 

... ……………………………………………… (الإسـ والمّقب)إني الممضي أسفمو 

ألتزـ  )أقرّ بأفّ الفريؽ المتدخؿ، عند الإقتضاء، والمتكوّف مف السيّدات والسادة الآتي ذكرىـ يمتزـ 

: بإنجاز الميمّة كما أقرّ بصحة كافّة المعمومات الواردة بيذا العرض (

 
 ؼٌ واىيقتالا

 
 اىزطؼٌُ

 

ٍحو اىَربثطح 

 

إٍضبء اىَحبٍٍ 
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

............................ فٍ............................. حطّض ثـ

 

 (إٍضبء وذزٌ اىَشبضك)

 

 

 

 

 



22 

  

 

 8ٍِحك ػـذد 

 

أٚ ٌٍّحب١ِٓ  (فٟ حبٌخ ِجّغ)اٌتجشثخ اٌؼبِخ ٌٍّحبِٟ اٌّجبششأٚ اٌّحب١ِٓ اٌّجبشش٠ٓ 

إٌّت١ّٓ ٌٍـششوخ ا١ٌّٕٙخّ ٌٍـّـحبِـبح 

 (ِٓ تبس٠خ اٌتشس١ُ إٌٝ تبس٠خ فتح اٌؼشٚع)

 
 

 الإسُ ٚ اٌٍمت

 
 

 

سلُ اٌتسج١ً ثب١ٌٙئخ اٌٛؽ١ٕخّ ٌٍّحب١ِٓ  ٚتبس٠خٗ  
 

 

 * (اٌسٕخ/ اٌشٙش/ ا١ٌَٛ)تبس٠خ اٌتشس١ُ ثمسُ الاستئٕبف 

 

 

 * (اٌسٕخ/ اٌشٙش/ ا١ٌَٛ)تبس٠خ اٌتشس١ُ ثمسُ اٌتؼم١ت 

 

 

ِحً اٌّخبثشح 

 

 

 

. ٔسخخ ِٓ شٙبدح اٌتشس١ُ تؼطٟ تبس٠خب حبثتب ٌٍتشس١ُ* 

 
............................ فٍ............................. حطّض ثـ

  (إٍضبء وذزٌ اىَشبضك)
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 9ٍِحك ػـذد 

 

 ٚ اٌذساسبد اٌشٙبئذ اٌؼ١ٍّخّ ٚلبئّخ اٌذٚساد اٌتى١ٕ٠ٛخ اٌّتخظظخ لاستىّبي اٌخجشح

. ٚاٌّمبلاد ٚاٌجحٛث اٌّتخظّظخ

 

 
 ع س اٌّمبي اٌؼٍّٟ/ اٌذٚسح/ اٌشٙبدح  اٌسٕخ

اٌشٙبئذ اٌؼ١ٍّخّ 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 اٌذٚساد اٌتى١ٕ٠ٛخ ٌٍّحب١ِٓ فٟ اؽبس أٔشطخ ا١ٌٙبوً اٌذ١ٌٚخ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

اٌذٚساد اٌتى١ٕ٠ٛخ ٚ شٙبئذ استىّبي اٌخجشح اٌّسٍّخ ِٓ لجً ا١ٌٙئخ اٌٛؽ١ٕخ ثبٌتٕس١ك ِغ اٌّؼٙذ الأػٍٝ ٌٍّحب١ِٓ 
 

  1 

  2 

  3 

 (روش ا١ٌّذاْ اٌّطٍٛة أٚ اٌّشبثٗ ). اٌذساسبد ٚاٌّمبلاد ٚاٌجحٛث اٌّتخظّظخ

  1 

  2 

  3 

  4 

 

 

............................ فٍ............................. حطّض ثـ

 (إٍضبء وذزٌ اىَشبضك)

 

. ٠مذَّ اٌّحبِٟ اٌّتششح ٔسخخ ِطبثمخ ٌلأطً ِٓ اٌشٙبدح اٌّؼ١ٕخ
 .٠مذَّ اٌّحبِٟ اٌّتششح ٔسخخ ِٓ وً دساسخ أٚ ِمبي أٚ ثحج ِغ روش ػٕٛاْ اٌّجٍخّ اٌؼ١ٍّخّ ٚسٕخ إٌشش
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 10ٍِحك ػذد 

 

 (٠تؼٍكّ ثبخت١بس ِحبِٟ رٚ تى٠ٛٓ ػبَ ٚوزٌه اٌّحبِٟ رٚ تى٠ٛٓ ِتخظّض)

 

 اٌخلاثلبئّخ تجشثخ اٌّحبِٟ فٟ ١ٔبثخ ا١ٌٙبوً اٌؼ١ِّٛخّ ٌذٜ اٌّحبوُ خلاي 

سٕٛاد الأخ١شح 

 
 

إٌتبئج اٌّحمّمخ أٚ ٔتبئج 
 الأػّبي إٌّجضح

 
 تبس٠خ إٔجبص ٘زٖ الأػّبي

 
 ١ِذاْ إٌضاع

ا١ٌٙىً اٌؼِّٟٛ أٚ اٌششوخ إٌبشطخ فٟ 
اٌمطبع اٌؼبَ اٌتٟ لبَ اٌّحبِٟ أٚ ششوخ 

 اٌّحبِبح ث١ٕبثتٙب

 ..................................سٕخ 

    

    

    

    

 ..................................سٕخ 

    

    

    

    

 ..................................سٕخ 

    

    

    

 

إٍضبء  وذزٌ اىَزطشح 
 

............................ فٍ............................. حطّض ثـ

خ تى١ٍف ِّؼبح ِٓ  ّّ ٠مذَّ اٌّحبِٟ ٔسخب ِٓ ػمٛد الإٔبثبد أٚ الاتفبل١بد اٌّجشِخ ِغ ا١ٌٙىً اٌؼِّٟٛ أٚ شٙبدح حسٓ إٔٙبء ِٙ

. لجً ا١ٌٙىً اٌؼِّٟٛ
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 11ٍِحك ػذد 

 

ػمذ ا١ٌٕبثخ اٌّجشَ ث١ٓ اٌّحبِٟ اٌّجبشش أٚ  

ِجّغ اٌّحب١ِٓ اٌّجبشش٠ٓ أٚ اٌششوخ ا١ٌّٕٙخّ 

ٌٍـّـحـبِـبح ، ٚثٍذ٠خ اٌضس٠جخ
1

 
 

 

: تؼش٠ف اٌّّٙخ : 1اٌفظـً 

:  تتمثّؿ ميمة 
........................................................................  الأستاذ 

 أو 
 ............................................... (مجمّع المحاميف موضوع اتفاقية الشراكة  ) 

أو 
 ......................... .................................. (الشركة المينيّة لممحاماة) 

طبؽ ىذه الاتفاقية في نيابة بمدية الزريبة والقياـ بجميع الإجراءات القانونية في حقيا والدفاع عنيا 
. لدى المحاكـ وسائر الييئات القضائية سواء في تونس أو كذلؾ خارجيا عند الاقتضاء

 ....................................................... :(ذكر العنواف كاملا)والمعيف محؿ مخابرتو ب 

.................................................................................................................. 

: اٌتشش٠غ ٚاٌتشات١ت اٌّطجمـخ ثبٌؼمذ:  2اٌفظً 

 كما يخضع صاحب العقد وأعوانو إلى .تخضع ىذه الصفقة لمتشريع والتراتيب الجاري بيا العمؿ
 . الجبائي والضماف الاجتماعي التشريع الساري المفعوؿ في الميداف

الأتؼــبة : 3اٌفظـً 
2

 : 

ّـ المشار إلييا بالفصؿ الأوّؿ أعلاه بصفة جمميّة جزافيّة  تضبط أتعاب المحاماة بخصوص الميا
طبؽ أحكاـ القرار المشترؾ الصادر عف وزير العدؿ والوزير المكمؼ بالتجارة والتي تشمؿ معاليـ 
 .نشر القضايا والمصاريؼ المكتبيّة ومعاليـ الطوابع الجبائية، دوف تمؾ المتعمّقة باستخراج الأحكاـ

 

قضايا كحد أقصى وتعتبر أتعاب قضية واحدة في  (04) قضية كحد أدنى وأربعة (02)يتـ تجميع 
: صورة توفر الشروط التالية

  القضايا في نفس الطور والتي تعد مرتبطة ببعضيا بالنظر إلى وحدة الموضوع أو السبب
. أو المادة

                                                 
1

 .ََنِ إضبفخ فظىه أذطي وشىل حؽت ٍزطيجّبد اىَيف أو الإّبثبد وذظىطُبّرهب

2
 .ثدت اىَحبفظخ ػيً اىفقطاد اىثلاس اىَنىّّخ ىيفظو اىَزؼيقّ ثبلأرؼبة
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  القضايا أو الأذوف عمى العرائض بالنظر إلى طبيعتيا مف حيث تشابييا أو تداوليا أو
. سيولة معالجتيا نظرا لاستقرار فقو القضاء بشأنيا 

يمكف لبمدية الزريبة، إذا ما تبيف ليا اف المحامي قد بذؿ العناية اللازمة وحقؽ نتائج إيجابية 
مضاء  بالنظر الي القضية المتعيد بيا ودرجة تشعبيا، أف تسند لو منحة تكميمية تقدّر مف قبميا وا 

يتّـ عرض مشروع .  ممحؽ في الغرض بيف الطرفيف وذلؾ بعد استكماؿ جميع أطوار التقاضي
الممحؽ مسبقا عمى المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي عمى 

 .أف تدخؿ ىذه المنحة ضمف السقؼ المحدّد لممحامي
 

 : ػمذ تأ١ِٓ ػٓ اٌّسؤ١ٌٚخّ اٌّذ١ٔخّ ٚا١ٌّٕٙخّ :4اٌفظـً 
 

يتعيف عمى المحامي صاحب عقد الإنابة تقديـ عقد تأميف عف المسؤولية المدنية والمينية، ساري 
.  المفعوؿ في تاريخ إبراـ العقد وقبؿ الشروع في أي قضيّة

العقد، تجديد عقد التأميف سنويا إلى حيف  (ة)كما يجب عمى المحامي أو شركة المحاماة صاحب
الإعلاـ بالحكـ المتعمّؽ بآخر قضية مُتعَيَّد بيا وانقضاء كامؿ مدة العقد بما في ذلؾ السنة الرابعة 

. والتي تـ إضافتيا بمقتضى ممحؽ في الغرض عند الاقتضاء
ويسري عقد التأميف إلى حيف انقضاء أسبوعيف بداية مف يوـ الإعلاـ بالحكـ لآخر قضيّة تعيّد بيا 

. (ة)المحامي أو شركة المحاماة المعني
 بداية مف يوـ الإعلاـ بالحكـ المتعمّؽ بآخر قضية يفويصبح عقد التأميف لاغيا بانقضاء أسبوع

. (ة)يتعيد بيا المحامي أو شركة المحاماة المعني
ذا تـ إعلاـ شركة التأميف المعنيّة مف قبؿ بمدية الزريبة قبؿ انقضاء الأجؿ المذكور أعلاه وذلؾ   وا 

بمقتضى رسالة معمّمة ومضمونة الوصوؿ مع الإعلاـ بالبموغ أو بأية وسيمة أخرى تعطي تاريخا 
 (ىا)بالتزاماتو (لـ تؼ)لـ يؼ  (ة)ثابتا ليذا الإعلاـ، بأفّ المحامي أو شركة المحاماة المعني

وفي ىذه الحالة، لا يصبح عقد التأميف لاغيا . التعاقديّة، يتـ الاعتراض عمى انقضاء عقد التأميف
. إلّا بشيادة في الغرض تسمميا بمدية الزريبة 

 

 :الاٌتضاِبد اٌّٛػٛػخ ػٍٝ وبً٘ ا١ٌٙىً اٌؼِّٟٛ   : 5اٌفظـً 
 

وليذا الغرض، .  تمتزـ بمدية الزريبة بتوفير الظروؼ الملائمة لإنجاز المحامي لميمّتو - أ
تتولى بصفة خاصة توفير كؿ أصوؿ مؤيدات القضايا التي تطمب مف المحامي رفعيا 

كما يضمّف الممؼ . تضمّف مع رسالة التكميؼ مقابؿ وصؿ تسمّـ ممضى مف المحامي
 .وجوبا بمذكرة توضيحية تمخص معطيات الممؼ وطمبات بمدية الزريبة 
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 تمكيف المحامي مف المعطيات المطموبة سواء مف طرفو أو مف طرؼ المحكمة أو الييئة  - ب
 .أو الييكؿ المعني قبؿ موعد الجمسة، أو الاجتماع، بأسبوع عمى الأقؿ

 . عدـ نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّميا في إطار نيابة الييكؿ العمومي - ت
 لا يمكف لبمدية الزريبة كشؼ المعطيات الماليّة والمؤيدات العمميّة المتعمّقة بالمحامي أو  - ث

 764 مف الأمر عدد 15بشركة المحاماة المتعاقد معو طبؽ أحكاـ الفقرة الأولى مف الفصؿ 
جراءات تكميؼ المحاميف 2014جانفي  28 الػمؤرخ في 2014لسنة   المتعمّؽ بضبط شروط وا 

بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية 
. والتحكيمية

: الاٌتضاِبد اٌّٛػٛػخ ػٍٝ وبً٘ اٌّحبِٟ أٚ اٌششوخ ا١ٌّٕٙخ ٌٍّحبِبح  : 6اٌفظـً 
  

: يمتزـ المحامي أو شركة المحاماة بما يمي
 قبوؿ رسالة التكميؼ والقياـ بجميع الإجراءات القانونيّة المستوجبة وفي صورة الرفض غير  

المبرر يعتبر ذلؾ نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة وحرمانو مف المشاركة في عقود الإنابات 
تحتسب مف تاريخ رفضو بقبولو الميمة  (2)التي تنظميا كؿ اليياكؿ العمومية لمدة سنتيف 

 .  أياـ عمؿ  (10)الذي بقي دوف رد لمدة تجاوزت عشرة 
 وفي ىذه الحالة يقدّـ المشتري العمومي تقريرا في الغرض إلى المجنة المختصّة لمتابعة  

ومراقبة نيابة المحاميف يتضمّف مقترح حرماف المحامي أو شركة المحاماة مف المشاركة في 
.  وتتخذ المجنة قرارىا في ىذا الشأف وتعمـ الييئة الوطنيّة لممحاميف بذلؾ. طمبات العروض

 بذؿ العناية اللازمة لمدفاع عف مصالح الييكؿ العمومي عند نيابتو لو أماـ المحاكـ أو  
 .الييئات القضائيّة

علاـ الييكؿ العمومي    حضور كؿ الجمسات بنفسو أو بواسطة مساعديو، عند الاقتضاء، وا 
كتابيا بمآليا في أجؿ أقصاه ثلاثة أياـ مف تاريخ انعقادىا أو الإعلاف عنيا مف الجية 

 .المتعيّدة
 حضور الاجتماعات المخصّصة لمنظر في المسائؿ المتعمقة بنزاعات بمدية الزريبة أو بدراسة  

 .الممفات التي وقع تكميفو بيا قصد إبداء رأيو فييا أو إحاطة بمدية الزريبة فييا
وليذا الغرض، 

تتولى بمدية الزريبة دعوتو كتابيا سواء عف طريؽ الفاكس أو البريد الإلكتروني لحضور ىذه 
. الاجتماعات وذلؾ قبؿ انعقادىا وفي حيّز زمني معقوؿ
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تمكيف بمدية الزريبة، مقابؿ وصؿ تسمّـ، مف مشروع العريضة قبؿ إمضائيا حتى تبدي رأييا  
وفي صورة عدـ إبداء بمدية الزريبة بملاحظات حوليا في أجؿ أقصاه أربعة أياـ عمؿ . فييا

ذف لممحامي  مف تاريخ تسمميا مف قبميا، فيعدّ ذلؾ موافقة ضمنية منيا عمى محتواىا وا 
. بمواصمة الإجراءات التي يقتضييا القانوف 

 

 :ؽشق خلاص طبحت اٌؼمذ : 7اٌفظـً
 

يتّـ خلاص صاحب العقد عف طريؽ التحويؿ إلى الحساب الجاري لصاحب العقد مف طرؼ 
بصفتو المحاسب العمومي لبمدية الزريبة والمكمؼ بالدفع   (2المكتب عدد)القابض البمدي بزغواف 

 

  : ششٚؽ اٌخلاص : 8اٌفظـً 
 

 

ي ػٍٝ اٌحسبة -  1.8 ّٚ  :دفغ لسؾ أ

 مف أتعاب القضيّة المتعيّد بيا بعنواف قسط أوؿ عمى الحساب ولا يجوز لبمدية %10 تسند نسبة 
 .الزريبة منح صاحب العقد ىذا القسط إلا في صورة تقديمو طمبا صريحا لمتمتع بو

 

: تمذ٠ُ ِزوشح الأتؼبة   -2.8

ٌّ ذلاص طبحت اىؼقس ثْبء ػيً ٍىافبره ىجيسَخ اىعضَجخ ثَصمطح ذلاص أرؼبة  .َز
 

 :تسذ٠ذ اٌّستحمبد  -  3.8

يتّـ تمكيف بمدية الزريبة مف نسخة مف شيادة في خلاص معاليـ الضماف الاجتماعي وخلاص 
معاليـ انخراطو في صندوؽ الحيطة والتقاعد لممحاميف وما يفيد سلامة وضعيّتو الجبائية و قيامو 

. وذلؾ وجوبا قبؿ خلاص الأتعابمسؤوليتو المدنيّة بتأميف 
يوما  (45)ف ييتّـ إصدار الأمر بصرؼ المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجؿ خمس وأربع 

 . مستوفية الشروط وبعد التصريح الحكـ مذكرة الأتعابمف تاريخ إستلاـ 
وفي خلاؼ ذلؾ يتمتع صاحب العقد وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء مف اليوـ الذي يمي 

 انتياء الأجؿ المذكورة أعلاه،
تحمؿ عمى بمدية الزريبة أجرة عدوؿ التنفيذ وكذلؾ أجرة عدوؿ الإشياد والخبراء ومصاريؼ  

. الترسيـ بإدارة الممكية العقارية
 كما تتحمّؿ بمدية الزريبة مصاريؼ التنقؿ المتعمّقة بالإنابات خارج مجاؿ منطقة تونس الكبرى أو 
خارج مراكز الولايات التي حيث عيّنت محؿّ مخابرتيـ عندما تتجاوز مسافة التنقؿ التي يقطعيا 

في حدود حالات التنقؿ الفعميّة والثابتة  كمـ 30 ليذا الغرض أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 
لممحامي، شخصيّا، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعيّديف بممؼّ الإنابة وذلؾ طبقا لمتعريفة 
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 أفريؿ 22المنصوص عمييا بالقرار المشترؾ بيف وزير العدؿ والوزير المكمؼ بالتجارة المؤرخ في 
2016 . 

ذا ما اقتضت ضرورة الممؼّ التنقّؿ لمخارج، تتكفّؿ بمدية الزريبة بتحمّؿ مصاريؼ التنقّؿ والإقامة  وا 
. حصريّا في حدود أيّاـ الميمّة دوف سواىا بما في ذلؾ يومي الذىاب والرجوع 

وفي كؿ الحالات، يجب أف تكوف النفقات التقديرية المتعمّقة بالنقؿ والإقامة في الخارج موضوع 
 مف الأمر عدد 07مشروع ممحؽ يعرض وجوبا وبصفة مسبقة عمى أنظار المجنة المحدثة بالفصؿ 

 . مف ىذا العقد المتعمؽ بالأتعاب 03 وذلؾ بصرؼ النظر عف الفصؿ عدد 764
 المصاريؼ مف قبؿ المحامي أو شركة المحاماة، تتولى بمدية الزريبة ةإلّا أنّو وفي صورة تسبؽ

خلاصيا عمى أساس فواتير مثبتة ليذه الأعماؿ مسمّمة مف المعنييف القائميف بالأعماؿ موضوع 
. الاسترجاع وذلؾ إثر التثبت مف القياـ بالميمة عمى أساس قاعدة العمؿ المنجز

 

: ِذّح اٌؼمذ : 9اٌفظـً 
 

. تضبط مدّة العقد بػثلاثة سنوات تبدأ مف التاريخ المضمف بالعقد الممضى بيف الطرفيف
وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ انتياء مدّة العقد ولـ يتـ تعييف محامي أو شركة مينيّة 

لممحاماة مف قبؿ المجنة المختصّة لممتابعة والمراقبة المحدثة بالييئة العميا لمطمب العمومي فيتولى 
صاحب العقد مواصمة ىذه القضايا وفؽ قواعد العناية المينيّة وذلؾ إلى حيف انتياء طورىا 

 .الجاري، دوف سواه والتصريح بالحكـ 
 :تٕف١ز اٌؼمذ :  10اٌفظـً 

يجب عمى المحامي أف يمتزـ بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسو ولا يمكف بأي حاؿ مف الأحواؿ لبمدية 
 أو حدوث أمر طارئ أو قوة 11 في الصورة المنصوص عمييا بالفصؿ إلاالزريبة تغيير المحامي 

. قاىرة حالت دوف قياـ صاحب العقد بتنفيذ التزاماتو 
و في ىذه الصورة يجب عمي المحامي إعلاـ بمدية الزريبة بذلؾ كتابيا ولا يمكنو مناولة النيابة إلى 

. أي محاـ أخر
بخلاؼ الحالات المنصوص عمييا بالفصؿ  (صاحب العقد)و في صورة تخمي المحامي 

 أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاىرة تتّخذ بمدية الزريبة الإجراءات المستوجبة بيدؼ تعييف محاـ 11
عف الميمّة  (ف)أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفؽ العاـ عوضا عف المحامي المتخمي (يف)

 . 2014 لسنة 764 مف الأمر 5تطبيقا لمفصؿ 
كما يجب عمى بمدية الزريبة في ىذه الصورة الأخيرة تطبيؽ المطّة الأولى مف الفصؿ 

. السادس ليذا العقد 
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: فسخ اٌؼمذ  : 11اٌفظـً 
 

:    ، يفسخ ىذا العقد، آليا في الحالات التالية9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصؿ 
 .وفاة المحامي أو حؿ الشركة المينية لممحاماة أو الإحالة عمى عدـ المباشرة 
وفي ىذه الصورة توجو لو بمدية الزريبة تنبييا . عدـ إيفاء صاحب العقد بالتزاماتو التعاقدية  

بواسطة رسالة مضمونة الوصوؿ تدعوه فييا إلى القياـ بالتزاماتو في أجؿ محدّد لا يقؿّ عف 
وبانقضاء ىذا الأجؿ ، يمكف لبمدية الزريبة فسخ . عشرة أياـ ابتداء مف تاريخ تبميغ التنبيو 

 .تطبيؽ المطّة الأولى مف الفصؿ السادس ليذا العقد العقد و
ىدار حقيا  في التقاضي أو ثبت   إذا ثبت لدى بمدية الزريبة إخلاؿ صاحب العقد بالتزامو وا 

قيامو مباشرة أو بواسطة الغير بتقديـ وعود أو عطايا أو ىدايا قصد التأثير في مختمؼ 
 .إجراءات إبراـ العقد وانجازه

٠ٚتٌٛٝ اٌّحبِٟ إسجبع اٌٛحبئك اٌتٟ ثحٛصتٗ فٟ أجً ألظبٖ خّسخ ػششح ٠ِٛب ِٓ ؽٍجٙب وتبث١بّ 

. ِٓ لجً ثٍذ٠خ اٌضس٠جخ
 

في صورة قرار بمدية الزريبة تغيير صاحب العقد دوف وجود مبررات قانونيّة أو واقعية : 13اٌفظـً 
ثابتة لذلؾ ، في قضيّة لا زالت جارية، ففي ىذه الحالة، تصرؼ لو وجوبا أتعابو كاممة التي 

 مف المرسوـ 40تحتسب طبؽ أحكاـ الفصؿ الثالث مف ىذه الاتفاقية وذلؾ عملا بأحكاـ الفصؿ 
.  والمتعمّؽ بتنظيـ مينة المحاماة2011 أوت 20 المؤرّخ في 2011 لسنة 79عدد 

 

اٌحفبظ ػٍٝ اٌسش٠خ :14اٌفظـً 

يكتسي كامؿ العقد صبغة السرية مف حيث شروط التنفيذ ويخضع الطرفاف لكؿ الالتزامات العامة 
. المتعمقة بالمحافظة عمى السرية

إٌضا٘خ : 15اٌفظً 
 

يخضع كؿ المتدخميف ميما كانت صفتيـ في تنفيذ ىذا العقد لحساب الطرؼ الأوؿ للأحكاـ 
 .التشريعية والترتيبية المتعمقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

: فغّ إٌضاػبد :  16اٌفظـً 

وليذا . في حالة نشوب خلاؼ في تأويؿ أحكاـ ىذا العقد، تبجّؿ، وجوبا، المساعي الصمحية
 764مف الأمر عدد  (7)الغرض تتولى أولا بمدية الزريبة مكاتبة المّجنة المحدّثة بمقتضى الفصؿ 

جراءات تكميؼ المحاميف 2014  جانفي 28 مؤرّخ في 2014لسنة   المتعمّؽ بضبط شروط وا 
بنيابة اليياكؿ العمومية لدى المحاكـ والييئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديمية والتحكيمية 

 .دوف سواىا لاقتراح تسوية صمحيّة أو تقديـ مقترح أخر لفض الخلاؼ
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وفي ىذه الحالة تتّـ دعوة ممثّؿ الييئة الوطنيّة لممحاميف لحضور الجمسة لفض النزاع المعروض 
 .  عمييا بالحسنى

وبانقضاء أجؿ شير مف تاريخ توصؿ المجنة بمكتوب بمدية الزريبة دوف فصؿ الخلاؼ وديّا، 
فيمكف لمطرؼ الأكثر حرصا مواصمة الإجراءات القانونية التي يراىا لمدفاع عف حقوقو لدى 

. المحكمة المختصّة
 

: ِظـبس٠ف اٌتسج١ً  : 17اٌفظـً 
 

. تحمؿ مصاريؼ التسجيؿ عمى المحامي أو شركة المحاماة
: طحخ اٌؼمذ: 18اٌفظـً 

 

. لا يكوف ىذا العقد نافذا إلا بعد إمضائو مف قبؿ رئيس بمدية الزريبة أو المكمؼ بتسيير شؤونيا 
 

ًّ اٌّخـبثشح: 19اٌفظـً  : ِح
 

غير أنّو يمكف لأحد الطرفيف تغيير ذلؾ . عيّف كؿ طرؼ محؿ مخابرتو في عنوانو المذكور أعلاه
عف طريؽ إعلاـ بواسطة بمقتضى رسالة مضمونة الوصوؿ مع الإعلاـ بالبموغ لمطرؼ الآخر أوكذلؾ

 .عدؿ التنفيذ
 

..................  فٟ ..............حــشّس ثـ                                                       

 

الإِؼــبءاد 

 

     اٌّحـــــــــبِٟ               ثٍذ٠خ اٌضس٠جخ      

   أٚ                                                                                                      

     تجّغ اٌّحب١ِٓ                                                                                            

        أٚ                         

     اٌششوخ                                                                                               
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 


